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Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 1 czerwiec 2016 r.
Data zakoriczenia czynnosci kontrolnych: 2 czerwiec 2016 r.

Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola:
1. Kontrola Gospodarki Finansowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Narwi za 2015 rok.
2. Kontrola rozliczeri projektéw unijnych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Narwi w latach
2014 - 2015.

Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych z dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowoddéw potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole:

Komisja Rewizyjna sprawdzita wykonanie zaleceni pokontrolnych GBP z lutego 2015 r.

a)

b)

c)

d)

GBP zmienita plany taryfowe ustug telekomunikacyjnych na nizsze, co dato oszczednosci
okoto 50% miesiecznie (abonamenty zmalaty z 540 zt na 220 ).

W dalszym ciggu brak jest rozdziatu kosztéw bytowych typu energia ciepina, elektryczna,
woda, Scieki. Naleznosci za energie cieplng i elektryczng GBP optaca Gmina Narew z
kosztéw przeznaczanych na funkcjonowanie OSP. Natomiast GBP opfaca koszty zuzycia
wody za siebie i OSP. Nie ustalono kto optaca koszty Sciekow.

W GBP zostat wydany zarzadzeniem Nr 3/2015 Dyrektora GBP w Narwi z dnia
30.06.2015 r. ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych”. Jednakie Komisja
Rewizyjna zauwaza, e § 10 powyiszego regulaminu, ktéry brzmi ,Postanowieri
niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 1500 Euro” jest mocno kontrowersyjny, poniewa:z wszystkie zamodwienia
publiczne do kwoty ok. 6 tys. zt pozostaja poza wszelka kontrola.

Zostata zatozona polisa dotyczaca ubezpieczenia wiaty i infomatu. Aktualne sg wszystkie
polisy ubezpieczeniowe dotyczace majatku GBP.

1. Kontrola gospodarki finansowej



1.1. Komisja Rewizyjna ustalita na podstawie faktur ksiegowych zawartych w dwoch
segregatorach od nr 1 do nr 199, ze GBP dokonata w 2015 r. zakupéw spozywczych na
sume 4 547,65 zt. Jest to suma z 31 faktur, z ktérych czes¢ to faktury zbiorcze z kilku
paragonow. Najwieksze zakupy sg zwigzane z projektami ,Bylo, jest i bedzie...”, gdzie
kwota na zakupy spozywcze wyniosta 1 312,99 zt oraz ,,Z satyrg i humorem za pan brat”
kwota 933,84 zt.

Ponadto GBP w 2015 r. na ustuge gastronomiczng wydata 3 436,50 zt na co sktadajg sie
wydatki ujete w czterech fakturach, z tego:

- faktura pod pozycja ksiggowg 56/9 na sume 625 zt na serwis kawowo-kanapkowy
podczas szkolenia w dniu 23.04.2015 r. »Komunikacja interpersonalna w
konstruktywnym rozwigzywaniu konfliktow”,

- pozostate 3 faktury na sume 2 811,50 zt obejmowaty wydatki na obiady dzieci
wyjezdzajgcych do Biategostoku w ramach finansowania z GKRPA. Komisja wskazata za
wiasciwe mozliwos¢ zastgpienia tego wysokiego corocznego wydatku i przeznaczenie
pieniedzy na zakup wyposazenia $wietlic w postaci zabawek i gier dydaktycznych,
edukacyjnych, kreatywnych, sportowych, z czego skorzystatyby wszystkie dzieci, a nie
jedynie wyjezdzajgce na wycieczki.

1.2.GBP w 2015 roku poniosta koszty transportu na sume 2 073,60 zt. Byly to wydatki na
wycieczki dzieci.

1.3.Kontrole wydatkéw w ramach dotacji z GKRPA w Narwi Komisja Rewizyjna
przeprowadzita w oparciu o sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw finansowych za okres
od 1 stycznia 2015 do 31 grudnia 2015 r. sktadane przez GBP do GKRPA. Nie stwierdzita
nieprawidtowosci w wydatkowaniu w/w $rodkéw.

1.4.W 2015 roku GBP uzyskata przychéd z wynajmu sal i ustug bibliotecznych w kwocie
6 243,20 zt.

Przychdd z wynajmu sal wynidst: GBP w Narwi - 1563 zt
Filia w tosince - 1020 zt
Fila w Trzesciance - 2510 2t
Przychéd z ustug bibliotecznych (ksero, wydruki komputerowe, faksy itp.) wyniést 1150
zt.
Do obowigzujacych cennikéw za wynajmy sal zarzadzeniem Dyrektor GBP w Narwi
wprowadzono dwa aneksy stanowigce zatgcznik nr 1i2 protokotu kontroli GBP.

1.5.W 2015 r. GBP zawierata umowy zlecenia i umowy o dzieto na kwote 10 484 zt.

Komisja Rewizyjna otrzymata do wgladu :
- 6 umoéw zlecert na kwote 4530 zt
- 7 umdw o dzieto na kwote 5954 zt

Komisja Rewizyjna podwaia zasadnos¢ wydatkowania 1350 zt (umowa zlecenie
1/2015 z dnia 1.04.2015 r. stanowigca zafgcznik nr 3  protokofu kontroli) za
»2Uczestnictwo podczas kontroli ksiegozbioru w FB w tosince oraz dokoriczenie
wprowadzania literatury rosyjskiej i biatoruskiej do bazy danych w programie MAK+ w
tosince, Trzesciance i Narwi”. Komisja uwaza, ze czynnosci wymienione w umowie
nalezg do obowigzkéw pracownikéw biblioteki. Ponadto w GBP w 2015 r. pracowato
dodatkowo troje stazystéw i pracownik biblioteczny zatrudniony na podstawie umowy o
prace na czas okre$lony a nastepnie na podstawie umowy zlecenia nr 6/2015 (zaf. nr 4
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do protokotu kontroli). Komisja nadmienia, ze program biblioteczny MAK+ istnieje w GBP
od 2011 roku. Do chwili obecnej byto wiec wystarczajaco duzo czasu na wprowadzenie
ksiegozbioru do bazy danych, co nalezy do podstawowej statutowej dziatalnosci
biblioteki. Program MAK+ do dnia dzisiejszego dziata tylko w ograniczonym zakresie
polegajgcym na motliwosci sprawdzenia drogg elektroniczng zasobéw biblioteki bez
wykorzystania funkcji elektronicznej rejestracji wypoiyczert oraz funkcji ksiegowej i
sprawozdawczej. Nalezy zauwaziy¢, ze licencja MAK+ jest ptatna i wynosi rocznie ok. 1200
zh.

Ponadto GBP zawarta umowy zlecania:

- nr 2/2015 ,,Wykoszenie i zebranie trawy wokét budynku FB w tosince, przestrzeganie
przepiséw bhp i p.poz” na kwote 100 zt ( zal. nr 5 )

- nr 4/2015 , Wykoszenie trawy wokot budynku $wietlicy $rodowiskowej, boiska oraz na
posesji przy FB w tosince oraz uprzatnieciu trawy” na kwote 300 zt (zaf. nr 6)

- nr 5/2015 ,, Palenie w kominku w $wietlicy w tosince. Przestrzeganie zasad bhp i p.poz.
Utrzymanie tadu porzadku i czystosci w swietlicy i jej obejsciu” na kwote 800 zt
miesiecznie (zat. nr 7)

Pozostate umowy zlecenia i o dzieto stanowig zatacznik nr 9,10,11,12,13,14,15 do
protokotu kontroli.

Komisja Rewizyjna kwestionuje zasadno$¢ duzego wydatku na optacenie trenera w
kwocie 650 zt (umowa o dzieto nr 4/2015, zatf. nr 8) w zakresie prowadzenia szkolenia
»Komunikacja interpersonalna w konstruktywnym rozwigzywaniu konfliktéw” . GBP nie
dokonata oceny ofert innych treneréw. Ponadto do kosztéw tego szkolenia nalezy
wydatek na serwis kawowo-kanapkowy i wigzanke cukierkowg — 24 zt. Razem koszt
szkolenia wyniést 1299 zt z czego kwote 765 zt optacit Urzad Gminy.

Kontrowersyjny jest wydatek na kwote 800 zt miesiecznie od 1.11.2015 r. do
15.04.2016 r. na palenie w kominku w $wietlicy $rodowiskowej w tosince (umowa o
dzieto 5/2015), zwtaszcza, ze zima 2015/2016 byta bardzo tagodna. Nie przeprowadzono
réwniez zapytania o tansze wykonanie tego zadania.

1.6. W 2014 i 2015 roku GBP realizowata trzy projekty unijne:

a) Projekt ,Byfo, jest i bedzie” trwat od 1.10.2014 do 28.02.2015 r. Komisja nie
otrzymata od Dyrektor GBP informacji ile zaje¢ odbyto sie w ramach projektu i ile
0s0b wzieto w nim udziat. Brak jest listy uczestnikow i harmonogramu zaje¢.
Wazniejsze wydatki w ramach tego projektu objety:

- 1313,21 zt serwis kawowy i zakup art. spozywczych (f-ry V/00026/54/2015, f-ra
V/00027/54/15, f-ra V/12/12/15)

- 720 ztinstruktor rzezbiarstwa

- 279,63 zt materiaty na warsztaty rekodzieta

- 1110 zt instruktor gotowania

- 1 044 zt wystep zespotu artystycznego



taczny koszt projektu wyniost 8 714 2t z czego dotacja wyniosta 3 960 zt. GBP
uzyskata od sponsoréw kwote 600 zt.

b) Projekt ,Z satyrg i humorem za pan brat” trwat od 1.09.2015 do 31.12.2015 roku.
Komisja nie otrzymata od Dyrektor GBP informacji ile zaje¢ odbyto sie w ramach
projektu i ile oséb wzieto w nim udziat. Brak jest listy uczestnikow i harmonogramu
zajed.

Do wazniejszych wydatkéw w ramach tego projektu naleza:

- 3 600 zt sktad i wydruk ksigzki

- 600 zt wykonanie ilustracji do ksigzki

-933 zt zakup srodkéw spozywczych

taczny koszt projektu 9168,56 zt, z czego dotacja wyniosta 3 500 zt. GBP uzyskata od
sponsorow 4 300 zt.

c) Projekt ,Utworzenie punktéw informacji turystycznej i promocji Gminy Narew” zostat
zakoriczony w styczniu 2015 r. Koszt catkowity projektu wynidst 46 547,52 zt z czego
dotacja z Urzedu Marszatkowskiego wyniosta 24 999 zt.

Na dzieri 2 czerwca 2016 r. podstawowa cze$¢ projektu tj. infokiosk —infomat w
dalszym ciggu nie dziata. Komisja nie przyjmuje tlumaczenia Dyrektor GBP, ze
biblioteki nie stac¢ na zatrudnienie informatyka do jego obstugi.

Komisja Rewizyjna wskazuje, ze nie moina wiasciwie rozliczy¢ projektéw jezeli brak jest

podstawowych informacji typu: ilo$é uczestnikéw projektu wg list obecnoéé, ilosé zajec
przeprowadzonych w ramach projektu na podstawie daty i godziny (harmonogram zajec). Z
wyjasniern Dyrektor GBP wynika, ze jedynym potwierdzeniem przeprowadzonych zajeé jest
dokumentacja zdjeciowa, ale niestety (jak stwierdzita Komisja Rewizyjna) bez ustawionych w
aparacie funkcji daty i godziny.

Komisja Rewizyjna ustalita, ze w GBP nie ma wtaséciwie przeprowadzonej inwentaryzacji majatku.
Brak jest wymaganych ustawg o rachunkowosci spiséw inwentaryzacyjnych przeprowadzanych co
4 lata. Istniejgca dokumentacja jest wybiércza i dotyczy tylko niewielkiej czesci sprzetu
komputerowego i inwentaryzacji zdawczej zwolnionego pracownika.

i I
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Whioski

Komisja Rewizyjna wnioskuje aby kazdy projekt byt rozliczany i dokumentowany wg
ustalonego schematu gdzie podstawg jest lista obecnosci uczestnikébw oraz harmonogram
zajec. Jest to réwniez niezbedne przy ustalaniu wysokosci wynagrodzer os6b prowadzacych
warsztaty i szkolenia. Dokumentacja zdjeciowa jest dodatkowo wskazana pod warunkiem
ustawienia w aparacie funkgcji daty i godziny, co bytby widoczne na zdjeciach.

Komisje dziwi brak kontroli zewnetrznej realizacji projektéw z wykorzystaniem $rodkéw
unijnych.

Komisja stwierdza brak procedur wnioskowania o dotacje celowa oraz sposobu jej
rozliczania z Urzedem Gminy. Niedopuszczalne jest przyznawanie dotacji przez Waéjta Gminy
Narew bez zgody organu stanowigcego tj. Rady Gminy Narew i pozostawianie dotacji z
Urzedu Marszatkowskiego na koncie GBP podczas, gdy pienigdze na ten cel GBP juz
otrzymata. Sytuacja taka nie wystgpita w NOK, gdzie przy projekcie ,Budowa boiska
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wielofunkcyjnego” Os$rodek obcigiyt swoje konto kredytem bankowym, a cato$¢ dotacji z
Urzedu Marszatkowskiego zostata przekazana natychmiast celem sptaty zaciggnietego
kredytu.

4. Komisja zaleca rezygnacje z zakupow Srodkéw spoiywczych na jakiekolwiek cele Biblioteki.
Samodzielne gotowanie przez jednostke kultury rodzi podejrzenia o naduiycia i jest
niezgodne z przepisami Sanepidu.

5. Komisja Rewizyjna proponuje rezygnacje z formy wreczania koszy prezentowych czy
podarunkéw np. w formie bombonierek, alkoholu. Nalezy zastanowi¢ sie na inng forma
podziekowan artystom lub osobom biorgcym wudziat w wydarzeniach kulturalnych
organizowanych przez GBP. Zamiast wymienionej wyzej gratyfikacji Komisja proponuje zakup
przez Urzad Gminy Narew materiatow reklamowych promujacych gmine lub region typu
ksigzki, foldery, magazyny, notesy, kalendarze, albumy i inne gadiety, ktére bylyby
wykorzystywane przez jednostki kultury przy imprezach okolicznosciowych. W czesci
propozycja ta jest juz realizowana przez GBP poprzez zakup parasolek i pamieci USB z logo
Biblioteki, co zastuguje na pochwate.

6. Komisja zaleca bezzwloczne dokonanie wszystkich czynnodci wymaganych ustawami o
finansach i rachunkowosci przez GBP w zakresie inwentaryzacji majgtku. Nalezy réwniei
przestrzegac¢ dokonywania spiséw inwentaryzacyjnych co 4 lata.

7. Komisja ponownie proponuje zmiane cennikéw i ujednolicenie stawek za wynajem sal w GBP
w formie stawki godzinowej. Wskazane bytoby porozumienie z NOK i wspdlne wypracowanie
poréwnywalnych cennikéw w obu jednostkach.

8. Komisja zaleca, aby wewnetrzne rozporzadzenia Dyrektor GBP byly parafowane przez Radce
Prawnego Gminy Narew. Komisja kwestionuje zapis § 10 ,Regulaminu zamodwien
publicznych”, ktéry dopuszcza catkowita dowolnos¢ wyboru oferty ponizej 1500 Euro.
Zdaniem Komisji nalezy obnizy¢ kwote graniczng do 500 Euro lub catkowicie z niej
zrezygnowac i przy wszystkich zamoéwieniach korzystaé z zapytan ofertowych,

9. Komisja Rewizyjna przypomniata o koniecznosci parafowania przez Wéjta Gminy Narew lub
Skarbnik wydatkéw powyzej 2 tys. ztotych zgodnie z zaleceniem Wdjta oraz zapisem Uchwaty
NR XI11/65/16 Rady Gminy Narew z dnia 25 stycznia 2016 r. w sprawie uchwalenia budzetu

gminy Narew na 2016 rok.
02. 06 b

Data i miejsce podpisania protokotu: Narew, ...l T

Podpis kierownika
kontrolowanego podmiotu
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Zafaczniki do protokofu kontroli:
1. Aneks do cennikdw wynajmu sal zatgcznik 1



Aneks do cennikéw wynajmu sal zatgcznik 2

Umowa zlecenie 1/2015 z dnia 1.04.2015 r. (zaf. nr 3)
Umowa zlecenia nr 6/2015 (zat. nr 4)

Umowa zlecenie 2/2015 ( zaf. nr 5)

Umowa zlecenie 4/2015 (zaf. nr 6)

Umowa zlecenie 5/2015 (zat. nr 7)

Umowa o dzieto nr 4/2015 (zat. nr 8)

Umowy zlecenia i o dzieto (zaf. nr9,10,11,12,13,14,15)

ol R L

1. egz a/a
2. egz. Przewodniczacy Rady
3. egz. Kierownik kontrolowanego podmiotu

Zgodnie z § 95 Statutu Gminy Narew w przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika
kontrolowanego podmiotu, jest on zobowigzany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn. Wyjasnienia sktada sie na rece Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej.

Zgodnie z § 96 Statutu Gminy Narew kierownik kontrolowanego podmiotu moie ztoiyé na rece
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow. Uwagi sklada sie w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.



ANEKS Nr 1/2014r.

DO ZARZADZENIA NR 4/2011r.
DYREKTORA GMINNE] BIBLIOTEKI PUBLICZNE) W NARWI
z dnia 1 wrresnia 2014r.

w sprawie stawek za wynajem sali w Filii Bibliotecznej w Losince | Trzesciance
zawarty dnia 5 wrzednia 2014r.

s Plotne lekgje jezykowe, zajecia sportowe Lypu: agerobik, zumba, karate itp. wynajmy
dochodaowe - ceny negocjowone nie mniej nit 10 zt./godz.

Aneks wehodzl w Zycie 2 dniem podpisania

-~ erl



ANEKS Nr 1/2013r.
DO ZARZADZENIA NR 4/2011
DYREKTORA GMINNE] BIBLIOTEK!I PUBLICZNE] W NARW!

z dnia 1 wrzesnia 2011r.

w sprawie stawek za wynajem sali w Filii Bibliotecznej w Losince i Trzefciance
zawarty dnia 2 listopada 2013r,

dje 5i is w pKkf, 2:

e Stypa, obiad okolicznodciowy do 30 0s6b irwajqey do 4 godz. 170 2L

Aneks wehodzi w 2ycie z dniem podpisania

e
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