ZARZADZENIE NR 298/21
WOJTA GMINY NAREW
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Narew
Nr 106/06 z dnia 01 grudnia 2006 r. i Zarzadzenia Nr 266/09 z dnia 18 czerwca 2009 roku,
zarzadzam co nastepuje:

§1

1.Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu
Gminy w Narwi.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow, a na tej
podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im
mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku, przeciwdziatanie
nieprawidlowosciom w gospodarce majatkowe;.

§2
1. Do prawidlowego i1 terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:
- Elwira Simonczuk — Przewodniczaca
- Magdalena Snarska — Cztonek
- Piotr Zubrycki — Cztonek
2. Komisja inwentaryzacyjna ustalita sktad zespotow spisowych zgodnie z zatgcznikiem
nrl.
3. Komisj¢ inwentaryzacyjng i zespoty spisowe zobowigzuje do przestrzegania ogolnie
obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobOéw postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§3
Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ w nastgpujacy sposob:
1 W drodze spisu z natury:
- druki $cistego zarachowania
- materiaty
- stan paliwa w pojazdach gospodarki komunalnej i OSP oraz olej opatowy, gaz i drzewo
opatowe.
2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
- Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- kredytow i pozyczek,
- nalezno$ci cywilnoprawnych od kontrahentow prowadzacych ksiegi rachunkowe.
3. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartos$ci sktadnikéw majatku:
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- srodkow trwatych w budowie (inwestycji),



- rozrachunkow z pracownikami,
- nalezno$ci i zobowigzan (w tym nalezno$ci sporne i watpliwe)
- funduszy wiasnych i funduszy specjalnych (ZFSS).
§4
Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 31.12.2021 r. z tym, Zze inwentaryzacj¢ rozpoczaé
mozna w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15.01.2022 r. Stan sktadnikéw majatkowych
ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porownaniu ze stanem wynikajagcym z ewidencji
ksiggowej z dnia, na jaki przypadta data spisu (uzgodnienia salda, poréwnania dokumentacji z
ewidencja). Stan sktadnikéw majatkowych na dzien 31.12.2021 r. koryguje si¢ odpowiednio o
obroty zaistniate miedzy dniem konczacym rok obrotowy a dniem rzeczywistego
zinwentaryzowania.
§5
1. Arkusze spisowe wydawane begda przez P. Krystyne Kiszycka.
2. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem s3 obowigzani stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢
obecnym przy spisie.
Inwentaryzacj¢ metoda uzgodnienia sald dokonuja pracownicy referatu finansowego.
4. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji 1 ujgcia w ksiggach rachunkowych dokonuje glowny
ksiegowy.

w

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Andrzej Pleskowicz



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Narew nr 298/21
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Nazwisko i imie

Przydzial obiektu inwentaryzacji

1. | Krystyna Kiszycka
Dmitruk Halina

- druki $cistego zarachowania

2. | Kietbaszewska Krystyna
Smoktunowicz Irena
Elwira Simonczuk

- naleznosci z umow cywilnoprawnych (Scieki, szamba, co,
umowy dzierzawy nierolnicze)

- naleznosci z tytulu podatkow i optat lokalnych (podatek
od $rodkow transportowych 0sob fizycznych i prawnych,
naleznosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami)

3. | Snarska Magdalena
Dmitruk Halina
Joanna Majewska

- naleznosci od 0sob fizycznych i prawnych z tytutu
podatkéw lokalnych (podatek od nieruchomosci, rolny,
lesny)

- naleznoéci od dtuznikéw alimentacyjnych (z tytutu
funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej) w
czesci przypadajacej gminie Narew i budzetowi panstwa
- naleznosci gminy Narew z tytulu podatkdéw pobieranych
przez urzedy skarbowe i Ministerstwo Finansow

- naleznosci z tytulu optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego ponoszone przez inne JST

4. | Snarska Magdalena
Poskrobko Stawomir

- paliwo w pojazdach gospodarki komunalnej i OSP
- stan materiatow opatowych
- stan pozostatych materiatow

5. | Pawet Jakoniuk
Dmitruk Halina

- wartos$ci niematerialne i prawne

6. | Halina Osipiuk
Ewa Poskrobko
Dorota Kaminska

- §rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- kredyty i1 pozyczki,

- naleznoéci cywilnoprawne od kontrahentow
prowadzacych ksiegi rachunkowe,

- naleznoéci z tytutu pozyczek udzielonych emerytom UG,
- zobowigzania gminy Narew (z tytutu dostaw i ustug; z
tytutu rozrachunkow z PUW)

- fundusze wlasne i fundusze specjalne (ZFSS)

7. | Elwira Simonczuk
Halina Osipiuk

- Srodki trwate w budowie (inwestycje),
- rozrachunki z pracownikami

8. Smoktunowicz Irena
Timofiejuk Mikotaj

- naleznosci z tytutu uméw dzierzawy (dzierzawa rolnicza),
- naleznos$ci z tytulu optat za uzytkowanie wieczyste
- naleznosci z tytulu optat za korzystanie z pasa drogowego




