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ZARZADZENIE Nr 179/2020
Wéjta Gminy Narew
z dnia 24.08.2020 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Narwi.

Na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci Dz. U. Nr 121, poz. 591
z pdzn. zm./ oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych powoluje Komisje w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczaca - Siotkowska Alla

2. Czlonek - Kielhaszewska Krystyna
3. Czlonek - Grabowska Katarzyna
§1

Komisja przeprowadzi kontrole ksiegozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Narwi
(Oddziat dla dzieci | Wypozyczalnia dla dorostych) zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§2
Termin rozpoczecia prac komisji ustala sie na dzien: 24 sierpiert 2020 r. a zakonczenie:
3 pazdziernik 2020 r.
§3
Za prawidtowy przebieg kontroli ksiegozbioru odpowiada przewodniczgca Komisji:
- Siotkowska Alla.
§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Ny

s

REGULAMIN PRACY KOMISJI SKONTROWEJ

powolanej
Zarzadzeniem Nr 179/2020r. Woéjta Gminy Narew

§1

Do zadan komisji nalezy:

1.
2.
3.

4.

h

Sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow.

Sprawdzenie zapiséw w ksiegach inwentarzowych

Poréwnanie dowodow ubytkéw z zapisami w rejestrze ubytkow i ksiggach
inwentarzowych.

Sprawdzenie prawidlowosci kartoteki ksigzek wypozyczonych
czytelnikom.

. Sporzadzenie dokumentac]i kontroli zbioréw.
. Opracowanie zalecen majacych na celu poprawe gospodarki zbiorami.

§2

Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidtowym
przebiegiem.

§3

Prace komisji sg prowadzone wylgcznie przy jej petnym sktadzie.

§4

Praca komisji przebiega w nastepujacych etapach:

I etap - sprawdzenie zgodnosci ubytkoéw naniesionych na arkusze z
dokumentacjg ubytkow

IT etap - sporzadzenie katalogu topograficznego w skladzie numerycznym
przez spisywanie numerow inwentarzowych ksigzek znajdujgcych si¢ na
pdtkach i u czytelnikoéw oraz sprawdzenie zgodnoSci z zapisem w ksiggach
inwentarzowych

ITI etap - naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksigzek wg
sporzadzonego katalogu topograficznego

IV etap - podliczenie arkuszy

V etap - skorygowanie popetnionych pomylek oraz ustalenic brakow

VI etap - sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajgcej wnioski w
sprawie nicodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem
ich warto$ci i przedstawienie jej Dyrekcji.

§5

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 sierpnia 2020r.




