ZARZADZENIE NR 243/21
WOJTA GMINY NAREW
z dnia 17 marca 2021
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwiert publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa jest nizsza niz kwota 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z
2019 poz. 869 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzegnia 2019 1. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22019 1., poz. 2019 7z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien, kidrych wartosé jest nizsza niz 130.000
ztotych netto w Urzedzie Gminy Narew zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 263/14 Wojta Gminy Narew z dnia 5 maja 2014. 1. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Narew regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wi

Ag_cjyz




A

Zalgeznik Nr [

do Zarzgdzenia Nr 243/21
Wojta Gminy Narew

z dnia 17 marca 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§ 1.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Narew lub osobe
dzialajacq na podstawie upowaznienia Wojta,

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

3) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych

4) zaméwieniu - nalezy przez to rozumieé umowsg odplatng zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug,

5) osobie merytorycznej -— nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
odpowiedzialnego za nadzor nad realizacjg zaméwienia wedlug zakresu dzialalnosei,

§2.

1. Zaméwienia, kidrych wartos¢ szacunkowa netto jest nizsza niz kwota 130 000 =i,
dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Przy udzielaniu zaméwien finansowanych ze $§rodkow zewnetrznych nalezy stosowaé
procedury wynikajace z uméw o dofinansowanie.

3. Stosowanie procedur, o ktorych mowa w § 3 1 § 4, nie wykluczajg mozliwosci stosowania
odpowiednich zapisow ustawy dotyczacych w szezegdlnosei wymogdw stawianych wykonawcey lub
podstaw do wykluczenia wykonawcy.

4. W kazdym przypadku pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie
procedury zamowienia zgodnie 7 niniejszym regulaminem zobowigzany jest przed jej wszczeciem
uzyskaé zgode przelozonego.

5. Procedura udzielenia zaméwienia przeprowadzana jest Jednoosobowo przez pracownika
Urzedu Gminy Narew zatrudnionego na stanowisku ds. zaméwien publicznych przy Wsparcm
pracownika, ktérego zakres obowiazkéw jest merytorycznie zwigzany z planowanym zaméwieniem.

6. Rejestr udzielania zamoéwien o ktérych mowa w § 4 prowadzi pracownik ds. zamowieh
publicznych.,

§3.

Przy zamowieniach, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 zt netto obowiazuje
zasada legalnosci, celowosci, oszezednosci i gospodarnosei zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

2) optymalnego doboru metod i srodkdw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;

3) w sposdb umozliwiajaey terminowg realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.

§ 4.
1. Szezegélowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosei szacunkowej powyzej 50 000 zt
do wartosci ponizej 130 000 zt netto.
1) obowigzkiem osoby merytorycznej jest dopilnowanic odpowiednio wezesniejszego terminu
wszezgela postgpowania tak, aby umozliwi¢ poprawne przeprowadzenie procedury;
2) osoba merytoryczna dokonuje czynnodci ustalenia szacunkowej wartoéei zaméwienia oraz




3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

zglasza postepowanie do rejestru zamowien u pracownika ds. zaméwien publicznych,
pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamdwien publicznych kieruje zapytania ofertowe,
zapraszajgc do sktadania ofert minimum trzech oferentow;

zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:

a) pisemnie,

b) poczlg elekironiczng,

) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Gminy Narew,

d) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

pkt 3 nie musi byé¢ stosowany, gdy zapytanie oferfowe zostalo opublikowane na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej.

oferta wykonawcy moze by¢ ztozona w formie dokumentowej za pomocq srodkow komumikacji
elektronicznej;

zamawiajgcy moze badaé tylko oferte najkorzystniejsza — ustalong na podstawie przyjetych
kryteriéw oceny ofert, :

wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik zamawiajacego;

z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzgdza si¢ notatke (wzor - zatgcznik Nr 1);

10) zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wezesniejszym zabezpieczeniu na nie srodkow

pienieznych potwierdzonych przez Skarbnika Gminy;

11) po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy i potwierdzeniu zabezpieczonych srodkéw finansowych,

zamowienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okredlajgcej warunki realizacji
zamowienia;

12) pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwien publicznych przekazuje kopig umowy

oraz aneksy do umowy (jezeli wystgpig) w terminie 7 dni od dnia ich zawarcia pracownikowi
merytorycznemu,

13) jezeli wykonawca, kiérego oferta zostata wybrana, odstapi od zawarcia umowy, zamawiajgcy

moze wybraé¢ oferte sposrdd pozostalych ofert;

14) dokumentacja z przeprowadzonego zamdwienia przechowywana jest na stanowisku ds.

zamowien publicznych;
2. W szczegdlnych przypadkach dopuszeza sig wybdr wykonawey z pominigeiem. procedur

okreslonej w ninigjszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego.

3. Wybor wykonawcy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga pisemnego uzasadnienia.

§5

Wylaczeniu ze stosowania procedury, o ktérej mowa w § 4 podlegajg zambwienia:

1
2)

3)

ktére mogg byé $wiadczone tylko przez jednego wykonaweg z przyczyn technicznych

o obiektywnym charakterze;

ktére moga byé¢ $wiadezone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn zwigzanych

z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw;

ktérych przedmiotem jest/sa:

a) zakup materiatéw biurowych,

b) zakup artykutdéw spozywezych,

¢) zakupy zwigzane z realizacjg konserwacji, napraw i remontéw wykonywanych wiasnymi
sitami,

d) zakup paliw 1 smardw,

e) naprawa oraz przeglady samochodow stuzbowych,

f) prenumerata gazet, czaSopism, ksigzek 1 innych wydawnictw,

o) dostawa licencji 1 oprogramowania oraz ustug informatycznych i telekomunikacyjnych,

h) ustugi szkoleniowe,

i} ushugi brokerskie,

i) uslugi zwigzane z ochrong danych osobowych 1 bezpieczenstwem informac,

k) ustugi medycyny pracy,

1) ushugiidostawy zwiazane z organizacjg koncertow, imprez kulturalnygh, sportowych itp.,




m) ushugi arbitrazowe lub pojednawcze,

n) ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego,

0} ushugi pocztowe,

p) ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama, w celu
zamieszczenia ogloszen 1 reklam na wortalach, portalach spolecznosciowych oraz
specjalistycznych,

4) unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, w przypadku ktorych uzyskanie
pordwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

5) zamowienia, ktére byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postgpowania dotyczacego
zamowien niepodlegajacych Pzp, ale w ktorym nie zostaly zlozone zadne oferty Jub wszystkie
oferty zostaly odrzucone,

6) zamoOwienia w celu usunigeia skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz innych
sytuacji niewynikajgcych z przyczyn lezgeych po stronie Zamawiajgcego — osoba
merytoryczna uzasadnia dokonanie zakupu w opisie merytorycznym faktury,

§7.

Integralng czgs¢ Regulaminu stanowia zatgezniki:
1) Zafgcznik numer 1 — notatka z wyboru najkorzystniejszej oferty.
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P s :
Wojt G\{niny Ny&i‘ew

Andrzef Plgéimwicz
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Zatacznik Nr |

do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych wartodé szacunkowa

nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.

............................................

..........................

(zrak sprawy)

Notatka

Narew, dnia ............

z przeprowadzonego ROZEZNANIA CENOWEGO dla zaméwienia
o wartosci nieprzekraczajgeej réwnowartosci kwoty 130 000 z1

I Przedmiol zanmiOwWIEHial ..ot e,
2. Termin realizacji ZAMOWIEIIAL ... ..ouvtiiiiiii ittt eae ettt se e e enes
3. Szacunkowa warto$é zamdowienia;

1) Wartodénetto: ......ooovvviveiniinnnnns 7t

2) Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniul ........ccovveeeoecoveree oo

3) Ustalenia warto$ci zaméwienia okreslono na podstawie: .............cocvovvevnniinn..
4, Wdniu..........oooonn r. dokonano rozeznania cenowego, w formie:

1) telefoniczne;j,
2) papierowe],
3) wydruku ze strony internetowej

4) woparciu o inne zrédha, jakic ...

Zebrano informacje/oferty od nastepujacych Wykonawcow:

.........................................

Lp. . Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto

Cena brutto Uwagi

L.

2.

3.

5. Wybrano Wykonawce:

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

...............................

{podpis pracownika merylorycznego)

.......................................

.......................................

.......................................

.......................................

.......................................

.......................................

{podpis kierownika zamawiajgeego)




