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Zarzgdzenie nr 6/18
Wojta Gminy Narew
z dnia 06 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 roku (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 1. poz. 1047) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Narew Nr 106/06 = dnia 01 grudnia
2006 1. i Zarzadzenia Nr 266/09 z dnia 18 czerwea 2009 roku, zarzgdzam co nastepuje:

§1

1.Zarzgdzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych Urzedu
Gminy w Narwi.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow, a na tej
podstawie: doprowadzenie danych wynikajgeych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze
stanem r1zeczywistym, rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im
mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnoéci skladnikow majatku, przeciwdziatanie
nieprawidlowosciom w gospodarce majgtkowe;.

§2
1. Do prawidlowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w nastgpujgcym sktadzie:
- Ewa Kozlow — Przewodniczaca
- Joanna Majewska — Czionek
- Snitkowski Maciej — Czlonek
- Stawomir Poskrobko — Czlonck
2. Komisja inwentaryzacyjna ustalita sklad zespoléw spisowych zgodnie z zalgcznikiem
or 1.
3. Komisje inwentaryzacyjng i zespoly spisowe zobowigzuje do przestrzegania ogélnic
obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposob6w postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§3
Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ w nastgpujacy sposob:
1 W drodze spisu z natury:
- druki écistego zarachowania
- materialy
- stan paliwa w pojazdach gospodarki komunalnej i OSP oraz olej opatowy, gaz i drzewo
opalowe.
2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:
- érodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- kredytdw i pozyczek,
- naleznosci cywilnoprawnych od kontrahentéw prowadzacych ksiggi rachunkowe.
3, Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci sktadnikow majatku:
- wartodci niematerialnych i prawnych,
- érodkéw trwatych w budowie (inwestycji),




e,

- rozrachunkéw z pracownikami,
- naleznodci i zobowiazan (w tym naleznosci sporne i watpliwe)
- funduszy whasnych i funduszy specjalnych (ZESS).
§4
Inwentaryzacje przeprowadza sig na dzien 31.12.2018 r. z tym, ze inwentaryzacjg rozpoczad
mozna w ciagu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15.01.2019 . Stan skladnikoéw majatkowych
ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem wynikajacym z ewidencji
ksiggowej z dnia, na jaki przypadta data spisu (uzgodnienia salda, poréwnania dokumentacji z
ewidencia). Stan sktadnikéw majatkowych na dziefi 31.12.2018 r. koryguje si¢ odpowiednio o
obroty zaistniale migdzy dniem konezacym rok obrotowy a dniem rzeczywistego
zinwentaryzowania.
§5
1. Arkusze spisowe wydawane bedg przez P. Magdaleng Snarska.
2. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sg obowigzani stawi¢ sig¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i byé
obecnym pizy spisie.
Inwentaryzacjc metoda uzgodnienia sald dokonujg pracownicy referatu finansowego.
4. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji i ujgcia w ksiggach rachunkowych dokonuje gléwny

ksiegowy.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. y
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Wajta Gminy Narew nr 6/18
z dnia 06 grudnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Lp. Nazwisko i imi¢ Przydzial obiektu inwentaryzacji
1. | Snarska Magdalena -
Dmitruk Halina - druki §cistego zarachowania
2. | Kiethaszewska Krystyna - naleznodci z umow cywilnoprawnych (§cieki, szamba, co,
Katarzyna Kurianowicz umowy dzierzawy nierolnicze)
- naleznodci z tytutu podatkdéw 1 oplat lokalnych (podaiek
od §rodkéw transportowych osob fizycznych i prawnych,
naleznosei z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami)
3. | Szwarc Irena - naleznosci od osdb fizyczaych i prawnych z tytulu
Koztow Ewa podatkéw lokalnych (podatek od nieruchomosci, rolny,
lesny)
- naleznosei od dtuznikéw alimentacyjnych (z tytutu
funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej} w
czebei przypadajacej gminie Narew i budzetowi pafistwa
- naleznogci gminy Narew z tytulu podatkow pobieranych
przez urzedy skarbowe i Ministerstwo Finansow
- naleznoéei z tytutu oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego ponoszone przez inne JST
4, | Poskrobko Stawomir - paliwo w pojazdach gospodarki komunalnej i OSP
Elwira Simoficzuk - stan materiatéw opatowych
Kozlow Ewa - stan pozostalych materialow
5. | Maciej Snitkowski - wartosci niematerialne i prawne
Dmitruk Halina
6. | Poskrobko Ewa - érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
Simonczuk Elwira - kredyty i pozycezki,
Osipiuk Halina - naleznodci cywilnoprawne od kontrahentéw
prowadzacych ksiegi rachunkowe,
- naleznosei z tytulu pozyczek udzielonych emerytom UG,
- zobowigzania gminy Narew (z tytulu dostaw i ustug; z
tytutu rozrachunkéw z PUW)
- fundusze wiasne i fundusze specjalne (ZESS)
7. | Szwarc Irena - $rodki trwale w budowie (inwestycje),
Kurianowicz Katarzyna - rozrachunki z pracownikami
8. | Smoktunowicz Irena - naleznosci z tytuhy uméw dzierzawy (dzierzawa rolnicza),
Timofiejuk Mikotaj - naleznoéci z tytutu oplat za uzytkowanie wieczyste

- naleznosci z tytutu oplat za korzystanie z pasa drogowego




