Zarzadzenie nr 109/19
Wjta Gminy Narew
z dnia 09 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 roku (tekst jednolity Dz.U. z
2019, poz. 351 zp62n, zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Narew Nr 268/17 zdnia 29 grudnia 2017 r.,
zarzgdzam co nastepuje:

§1
{.Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzgdu Gminy Narew.
2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywdw i pasywow na dzief 31.12.2019 r.,
ana tej podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnoscei ze
stanem rzeczywistym, rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,
dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci skladnikéw  majgtku,  przeciwdziatanie
nieprawidlowosciom w gospodarce majgtkowej.

§2
1. Do prawidtowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikow maj agtkowych wyznaczam
komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:
- Pawet Jakoniuk — Przewodniczacy
- Halina Dmitruk — Czlonek
- Irena Szwarc — Czlonek
- Stawomir Poskrobko — Cztonek
2. Komisja inwentaryzacyjna ustalifa sktad zespotéw spisowych zgodnie z zalacznikiem nr 1.
3. Komisje inwentaryzacyjng i zespoly spisowe zobowigzuje do przestrzegania ogdlnie
obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postgpowania okreslonych w
instrukeji inwentaryzacyjnej.

§3
Inwentaryzacja nalezy objgé nastgpujace skfadniki majatkowe:
1 W drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:
- érodki trwale, 7 wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntdw,
- pozostate srodki trwafe (wyposazenie, sprzgl komputerowy),
- sktadniki majatkowe, bedgce wilasnoseig innych jednostek, powierzone do uzywania dla Urzgdu
Gminy (na odrgbnych arkuszach spisowych),
- druki $cistego zarachowania,
- materialy.
2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
- $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych (w tym: wadia, $rodki pienigzne
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),
- kredytow i pozyczek,
- naleznosci cywilnoprawnych od kontrahentéw prowadzacych ksiggi rachunkowe,
- whasnych sktadnikéw majatkowych uzyczonym innym jednostkom.
3. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
sktadnikoéw majatku:
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- §rodki trwate w budowie (inwestycje),
- érodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture),

- grunty,




o,

- zobowigzania wobec dostawcow,

- naleznoéci i zobowiazania wobec pracownikdw,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowiazania wobec budzetow,

- funduszy whasnych i funduszy specjalnych (ZFSS).

§4

Tnwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzief 31 grudnia 20191,

§5

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

1. Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

a)
b)
c)

d)

e)

a)
b)

©)
d)

pobrania arkuszy spisowych. Arkusze spisowe wydawane bedg przez P, Magdalene Snarska,
przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespolow spisowych,

przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu
rozliczenia zespoldéw z pobranych arkuszy,

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoléw  inwentaryzacyjnych,
sporzadzonej dokumentacji dla sktadnikow majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi
niz spis z natury,

sporzadzenia protokotu rozliczef wynikow inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2020 r. i
dostarczenie do Skarbnika do dnia 15.01.2020 r.

Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobu
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego do dnia
15 stycznia 2020 r.

3. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sa za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentatyzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
4, Inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald dokonujg pracownicy Referatu Finansowego.

L

Wyceny majatku dokonaja pracownicy Referatu Finansowego prowadzacy ksiegi inwentarzowe.

6. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji i ujgcia w ksiegach rachunkowych dokonuje Skarbnik Gminy.

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




