ZARZADZENIE Nr 115/19
Wéjta Gminy Narew
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. bialj lista
podatnikéw oraz stosowania mechanizmu podzielonej platnosci VAT w jednostce
samorzgdu terytorialnego
wraz ze zmiang ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urz¢du Gminy Narew

Na podstawie art. 30 ust. 1, art, 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), w zwiazku z wejéciem w zycie ustawy z dnia 12
kwietnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ushug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz.
1018) oraz ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niekiorych innych
ustaw (Dz, U. 2019 poz. 1751) oraz

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 51z
péZn, zm,) oraz zgodnie z art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r., poz. 869 z pézn. zm.) i § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednosiek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 r,, poz, 1911)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku od towaréw i ustug wprowadza sig
zasady weryfikacji kontrahentéw Gminy Narew (dalej: Gmina) zgodnie z tzw. bialg lista
podatnikéw oraz stosowania mechanizmu podzielonej platnosci, (zwane dalej rowniez:
,Zasadami weryfikacji kontrahentéw i MPP” lub ,,Procedurg™), stanowigce zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 2.
7 zastrzezeniem § 3, zobowigzuje sie Skarbnika Gminy, Gléwnych Ksiggowych oraz
wszystkich Kierownikéw scentralizowanych na gruncie VAT jednostek organizacyjnych
(dalej: Jednostki) do wdrozenia oraz nadzorowania prawidtowoscei stosowania Zasad
weryfikacji kontrahentéw i MPP, tj. w szczegélnosei do rozpowszechnienia Procedury wérod
odpowiednich (ze wzgledu na zakres obowigzkéw pracowniczych i tym samym styczno$é z
przedmiotowymi zagadnieniami) pracownikéw Urzgdu Gminy oraz Jednostek.

§3.
Osoby wymienione w § 2 w dowolnej formie pisemnej (np. email) wyznaczajg wérod
pracownikoéw osoby odpowiedzialne za stosowanie Procedury, tj. weryfikacji Biatej listy
podatnikéw oraz stosowania MPP (dalej: osoby odpowiedzialne). W szczegdlnosei osobami
odpowiedzialnymi sa pracownicy Gminy lub Jednostek wykonujacy zadania majace
bezposredni zwigzek w przepisami dotyczgcymi Bialej listy podatnikéw i MPP, tj. przyktadowo
przygotowuja umowy lub zamoéwienia publiczne, zlecenia przelewdw oraz dokonujg
sprawdzenia prawidtowosci otrzymanych faktur VAT,

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§5.
Okresowg (w szezegélnosei w zaleznodei od zmian przepiséw) aktualizacjg Procedury
powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 6.




Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 7.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 115/19
Wajta Gminy Narew
zdnia 31.12.2019r.

ZASADY WE’RYFIKACJI KONTRAHENTOW GMINY ZGODNIE Z TZW. BIALA LISTA
PODATNIKOW ORAZ STOSOWANIA MECHANIZMU PODZIELONEJ PLATNOSCI W
GMINIE

1. Definicje

a, Biata lista podatnikéw — wykaz prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
w postaci elektronicznej bazy danych podmiotow:

- w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji albo ktdrych

wykreslit z rejestru jako podatnikéw VAT,

- zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym ktorych rejestracja jako podatnikéw VAT

zostala przywrdcona;

b. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

c. Instytucja bankowa — bank lub spotdzielcza kasa oszezednosciowo-rozliczeniowa;

d. Mechanizm podzielonej platnosci (dalej rowniez: MPP) — mechanizm podzielonej platnosei
wprowadzony w drodze ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz niektorych innych ustaw;

e. Posiadacz — podmiot, dla ktorego bank prowadzi rachunek rozliczeniowy lub dla ktérego
spoldzielcza kasa oszczednosciowo-rozliczeniowa prowadzi imienny rachunek;

£ Rachunek rozliczeniowy — rachunek rozliczeniowy w banku lub imienny rachunek w
spotdzielezej kasie oszczednosciowo-rozliczeniowe];

g, ustawa o0 VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

h, VAT lub podatek — podatek od towarow i ustug;

i. Zatacznik nr 15 — zatacznik nr 15 ustawy o VAT;

j. Jednostki — Jednostki budzetowe;

k. Osoba odpowiedzialna — osoba wymieniona w § 3 Zarzadzenia odpowiedzialna za

stosowanie ,,Zasad weryfikacji kontrahentéw i MPP”, . w szezegblnodel wyznaczeni

pracownicy Urzedu Gminy oraz Jednostek.

I, Weryfikacja kontrahentow zgodnie z Bialg list) podatnikéw

A. Uwagi wstepne

Szef KAS prowadzi w formie elekironicznej bazy danych wykaz podmiotéw, {j. Biatg liste

podatnikow.

Wykaz zawiera w szezegoInosei dane:

1. firme (nazwe) lub imi¢ i nazwisko;

2. numet, za pomocg kiérego podmiot zostat zidentyfikowany na potrzeby podatku, jezeli taki
numer zostal przyznany,

3. status podmiotu:

a) w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktérego wykreslono z rejestru jako
podatnika VAT,

b) zarejestrowanego jako ,,podatnik VAT czynny” albo ,,podatnik VAT zwolniony”, w tym
podmiotu, ktérego rejestracja zostata przywrocona;




e,

4. numer identyfikacyjny REGON, o ile zostal nadany;

5. numer PESEL, o ile podmiot posiada;

6. numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile zostat nadany;

7. adres stalego miejsca prowadzenia dzialalnosci albo adres miejsca zamieszkania, w
przypadku nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalnosei — w odniesieniu do osoby
fizycznej;

8. imiona i nazwiska 0séb wchodzacych w sktad organu uprawnionego do reprezentowania

podmiotu otaz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery PESEL;

9. imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery
PESEL;

10. imie i nazwisko lub firme (nazwg) wspdlnika oraz jego numer identyfikacii podatkowej lub
numer PESEL;

11. daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreélenia z rejestru oraz przywrbcenia
zarejestrowania jako podatnika VAT,

12. podstawe prawng odpowiednio odmowy rejestracji, wykres§lenia z rejestru oraz
przywrdcenia zarejestrowania jako podatnika VAT,

13. numery rachunkéw rozliczeniowych, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe, lub imiennych rachunkéw w spotdzielczej kasie
oszezednodciowo-kredytowej, ktorej podmiot jest cztonkiem, otwartych w zwigzku z
prowadzong przez czlonka dziaalnodcig gospodarcza - wskazanych w zgloszeniu
identyfikacyjnym lub zgloszeniu aktvalizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu
STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowej.

Wykaz jest udostepniany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow.
Dostep do danych zawartych w Biatej lidcie podatnikéw jest mozliwy réwniez za
posrednictwem systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

Wrykaz jest aktualizowany w dni robocze, raz na dobe.

B. Weryfikacja danych kontrahenta zgodnie z Biala lista podatnikéw - od dnia
1 stycznia 2020 r.

Gdy warto$é transakeji przekracza kwotg 15 tys. zt brutto:

1. Przed zawarciem przez Gming umowy z kontrahentem Sekretarz Gminy dokonuje
weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z Bialg lista podatnikow.

2. Weryfikacji w szezegdlnosei podlega status kontrahenta jako podatnika VAT oraz numer
rachunku rozliczeniowego.

3. Po otrzymaniu przez Gming / Jednostkg faktury VAT Osoba odpowiedzialna dokonuje
weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z Bialg lista podatnikéw.

4, Skarbnik Gminy oznacza fakture jako zweryfikowang poprzez pozostawienic na niej
stosownej adnotacji lub pieczatki (w zaleznosci od przyjetej praktyki w Gminie lub
Jednostce).

5. Osoba odpowiedzialna wyznaczona do przygotowania zlecenia przelewu przed wykonaniem
platnoéci na tzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego
zgodnie z Bialg listg podatnikéw przy uzyciu dostgpnych narzgdzi.

6. Powyzszy wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji Gminy (np. tzw. zrzut 2.
ckranu lub wydruk).

7. W sytuacji dokonania platnodci przelewem (bez zastosowania MPP —w szczegblnosei gdy z
przyczyn technicznych nie jest mozliwe dokonanie plathoéci MPP, gdy kontrahent nie
posiada rachunku VAT) na rachunek rozliczeniowy kontrahenta inni niz zawarty na dzien
zlecenia przelewu w Bialej liscie podatnikéw, Osoba odpowiedzialna, niezwlocznie, nie




pbzniej niz w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu, skiada zawiadomienie o wWw.
rachunku do naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego dla wystawcy faktury.

8. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 8 zawiera:

a. numer identyfikacyjny, firme (nazwg) oraz adres siedziby albo, w przypadku podatnika
bedacego osobg fizyczna, imig i nazwisko oraz adres stalego miejsca prowadzenia
dziatalnosci, a w przypadku nieposiadania stalego miejsca prowadzenia dziatalno$ci —- adres
miejsca zamieszkania, podatnika dokonujgcego zaplaty naleznosci;

b. dane wystawcey faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imig i
nazwisko oraz adres);

¢. numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci;

d. wysoko$¢ naleznodci zaplaconej przelewem na bledny rachunek, i dzieh zlecenia przelewu
na ten rachunek,

¢. podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Gminy lub odpowiednio danej Jednostki.

C. Weryfikacja danych Gminy zgodnie z Bialg listg podatnikéw — od dnia 1 stycznia
2020 r.

1. Skarbnik Gminy zobowiazany jest do aktualizacji zgloszenia identyfikacyjnego / zgloszenia
aktualizacyjnego Gminy (NIP-2), w szczegolnosel w zakresie numeréw rachunkéw
rozliczeniowych w ciagu 3 dni roboczych od zaistnienia danej zmiany.

2. Zgloszone powinny zosta¢ wszystkie rachunki bankowe Gminy i Jednostek wykorzystywane
w dziatalnosei gospodarczej.

3, W sytuacji zamknigeia rachunku bankowego, otworzenia nowego rachunku bankowego badz
innej sytuacji wymagajacej aktualizacji zgtoszenia, o ktorym mowa w pkt 1, w zakresie
danych Jednostki — Kierownik Jednostki zawiadamia w ciggu 2 dni roboczych w formie
pisemnej o tym fakcie Skarbnika Gminy.

4. Skarbnik Gminy raz na kwartat dokonuje weryfikacji danych Gminy zawartych w Bialej
liscie podatnikéw.

5. W sytuacji, gdy dane Gminy zawarte w Bialej liscie podatnikéw sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji danych ziozonych na formularzu NIP-
2. Jezeli dane Gminy na formularzy NIP-2 sj bledne Skarbnik Gminy dokonuje ich
aktualizacji.

6. Jezeli mimo podania przez Gming prawidtowych danych na formularzu NIP-2, dane na Bialej
lifcie podatnikéw nadal sg niezgodne ze stanem rzeczywistym, Skarbnik Gminy sktada do
Szefa KAS wniosek wraz z uzasadnieniem o usunigcie lub sprostowanie danych Gminy
(innych niz dane osobowe) zawartych na Bialej lidcie podatnikéw.

III. Mechanizm podzielonej platnosci
A. Uwagi wstepne

Mechanizm podzielonej platnodei zostal wprowadzony w drodze ustawy z dnia 15 grudnia
2017 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw 1 ustug oraz niektorych innych ustaw. Co do
zasady, zgodnie z art. 108a ust, 1 ustawy o VAT: ,,Podatnicy, ktérzy otrzymali fakiurg z
wykazang kwotg podatku, przy dokonywaniu platnosci kwoty naleznosci wynikajgeef z tej
faktury mogq zastosowaé mechanizm podzielonej platnosci”.

Stosowanie mechanizmu podzielonej platnosci dotyczy wylacznie rozliczen realizowanych
pomigdzy podatnikami VAT ({j. pomigdzy podmiotami gospodarczymi, w modelu business-to-
business). MPP dotyczy wylgceznie zaptaty VAT w formie przelewu. Zaplata z wykorzystaniem
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MPP jest dokonywana wytacznie w ziotych polskich — nie jest wiec mozliwe jego zastosowanic

w przypadku przelewow walutowych.

Platno$¢ MPP:

[] zaplata kwoty odpowiadajacej catosei albo czgsci kwoty podatku wynikajgcej z otrzymanej

faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

[1 zaptata catodci albo czesei kwoty odpowiadajgcej wartodcei sprzedazy netto wynikajgee] z
otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek rozliczeniowy, dla kidrego jest
prowadzony rachunek VAT albo jest rozliczana w inny sposéb (np. kompensata czy zaplata
gotowka).

Brak mozliwoéci zastosowania mechanizmu podzielonej ptatno$ci zachodzi w sytuacjach:
O transakcji pomiedzy Gming a osobg fizyczna,

[0 przy transakcjach, dla ktérych nie wystawiono faktur VAT,

[ przy rozliczeniach gotéwkowych i przy platnodcig kartg.

B. Zasady stosowania MPP

1. Gmina oraz kazda Jednostka, posiada przypisany do jej rachunku rozliczeniowego rachunek

VAT. Posiadaczem rachunku VAT jest Gmina jako osoba prawna,

2. Na rachunek VAT moga by¢ przelewane $rodki pieni¢zne z tytuhu:

[l zaptaty przy uzyciu komunikatu przelewu calosci lub czesci kwoty VAT tytutem nabycia od
Gminy lub Jednostek, towaréw lub ustug;

[1 przekazania §rodkéw z innego rachunku VAT Gminy na rachunek VAT Gminy prowadzony
w tej samej instytucji bankowej;

1 zwrotu za posrednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku wynikajacej z wystawionej
przez dostawce towardw lub ustugodawcg faktury korygujgcej;

{1 zwrotu naleznej Gminie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym dokonywanego przez
naczelnika urzedu skarbowego za posrednictwem komunikatu przelewu (dotyczy wylgeznie
wrzedu obstugujacego Gming).

3. Srodki zgromadzone na rachunku VAT moga by¢ natomiast wydatkowane w celu m.in.:

O dokonania platnosci przy uzyciu komunikatu przelewu catodei hub czg$ci kwoty podatku z
tytutu nabycia przez Gming lub Jednostki, towaréw lub ustug na rachunek VAT;

O dokonania przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty podatku wynikajgcej z

wystawionej przez Gming lub Jednostki faktury korygujgcej przy uzyciu komunikatu przelewu;

[ wplaty na rachunek urzgdu skarbowego podatku dochodowego od os6b prawnych (CIT),
podatku dochodowego od osob fizyeznych (PIT), podatku akcyzowego, naleznoéci celnych,
w tym odsetek za zwloke oraz dodatkowych zobowigzan podatkowych ustalanych w
podatku VAT;

0 wplaty naleznogci z tytulu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS);

(1 zwroty, przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej platnosei na rachunek
VAT posiadacza rachunku, od ktdrego otrzymano t¢ platnos¢ przy uzyciu komunikatu
przelewu;

{1 przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkéw na inny rachunek VAT Gminy
prowadzony w tej samej instytucji bankowej;

[} przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, kwoty VAT na rachunek VAT dostawcy
towaru lub uslugi przez posiadacza rachunku, ktéry otrzymal platno$é przy uzyciu
komunikatu przelewu i nie jest dostawcg towardw lub ustug wskazanym na fakturze, za ktorg
dokonywana jest platnosc;

[ przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, srodkéw na rachunek rozliczeniowy
wskazany w postanowieniu wydawanym przez naczelnika urzedu skarbowego;




O realizacji zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego
egzekucji naleznosei z tytuhu: CIT, PIT, podatku akcyzowego, naleznosci celnych, w tym
odsetek za zwloke oraz dodatkowych zobowigzan podatkowych ustalanych w podatku VAT
oraz sktadek na rzecz ZUS;

[ przckazania przez bank $rodkéw na rachunek techniczny.

4. Zastosowanie MPP przez Gming lub Jednostkg w odniesieniu do nabywanych od podatnikow
VAT towaréw i ustug polega na dokonaniu zaplaty przy uzyciu udostgpnionego przez
instytucje bankowa komunikatu przelewu, ktry jest dedykowany do dokonywania platnosci
z jego wykorzystaniem.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub Jednostka jest zobowigzana wskazac:

[1 kwote odpowiadajacg catosci albo czgsci kwoty podatku wynikajgcej z faktury, ktéra ma
zostaé zaptacona z wykorzystaniem MPP;

[ kwote odpowiadajaca calodei albo czesei wartosei sprzedazy brutto;

{7 numer faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest platnos¢;

0 NIP dostawcy towaréw lub ushugodawcy.

6. Gmina i Jednostki mogg dokonywaé w jednej instytucji bankowe]j przelewn $rodkow
pomigdzy rachunkami VAT przypisanymi do Gminy jako posiadacza. Wowezas W
komunikacie przelewu nalezy wskazac:

[J kwote przekazywanych srodkow (w migjsce kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsel kwoty
podatku wynikajacej z faktury, kiora ma zostaé zaplacona z wykorzystaniem mechanizmuy,

0 kwotg przekazywanych $rodkéw (w miejsce kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci
wartoéci sprzedazy brutto);

[1 wyrazy ,przekazanie wiasne” (w miejsce numeru faktury, w zwiazku z kt6rg dokonywana
jest platnosé);

(] NIP posiadacza rachunku (w miejsce NIP nabywcy towardw lub ustugobiorcy).

7. Po zakonczeniu danego miesigca rozliczeniowego, Jednostki dokonuja platnodci podatku
naleznego, wynikajacego z dokonanych czastkowych rozliczen VAT, z rachunku VAT
przypisanego Jednostce na rachunek VAT Gminy (w przypadku posiadania wystarczajacych
drodkéw na tym rachunku) badZ z rachunku rozliczeniowego Jednostki na rachunek
rozliczeniowy Gminy.

8. W przypadku dokonywania przez Gmine zaptaty podatku na rachunek urzedu skarbowego
w catodci z rachunku VAT w terminie wezedniejszym niz termin ustawowy {co do zasady
przed 25. dniem miesigea nastepujacego po miesigeu, ktérego dotyczy rozliczenie), Gmina
ma mozliwodé obnizenia zobowigzania w VAT (S) o kwote obliczona zgodnie 2
nastepujacym wzorem:

S=Z-r1/360,

gdzie:

7 - kwota zobowiazania podatkowego z tytutu VAT wynikajaca z deklaracji za okres

rozliczeniowy, ktorego dotyczy ptatno$é, przed jej obnizeniem,

1 — stopa referencyjna NBP obowigzujgea na dwa dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n - liczba dni od dnia, w ktorym obeigzono rachunek rozliczeniowy, dla ktorego jest
prowadzony rachunek VAT, z wylaczeniem tego dnia, do dnia, w ktérym uplywa termin
zaplaty podatku, wigeznie z tym dniem.

Powyzszg kwotg zaokragla sig do petnych zlotych w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszgceg

mniej niz 50 groszy pomija sig, a koficowki kwot wynoszace S0 i wigeej groszy podwyzsza si¢

do pelnych ztotych.

9. W przypadku nagromadzenia na rachunku VAT nadwyzki $rodkéw, ktéra zgodnie z

przewidywaniami Gminy 1 J ednostek nie zostanie wykorzystana na potrzeby dokonania
zaplaty podatku tytulem dokonanych zakupéw ani zaplaty podatku na rachunek urzgdu




P

skarbowego, Gmina moze wystapi¢ do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego z
whioskiem o przekazanie érodkéw zgromadzonych na rachunku VAT na rachunck
rozliczeniowy (dla ktérego jest prowadzony rachunck VAT). We wniosku nalezy okresli¢
rachunck VAT, z ktérego majg zostaé przekazane Srodki wraz z kwotg srodkéw na nim
zgromadzonych, jaka ma zostaé przekazana na rachunek rozliczeniowy,

10. Na postanowienie naczelnika wiadciwego urzedu skarbowego w zakresie przekazania
srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, Gmina moze ztozy¢ zazalenie.

11. Osoby odpowiedzialne zobowigzane sg do monitorowania przepisébw regulujgcych
stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosei.

C. Obowiazek stosowania MPP — od dnia 1 stycznia 2020 r.
Zasady ogdlne

I - Wprowadza sie obowigzkowe stosowanie MPP dla platnosci wynikajacych
z otrzymywanych przez Gming i Jednostki faktur VAT (tylko w przypadku nabycia
towaréw iuslug wymienionych w zaljezniku nr 135 ustawy o VAT o wartosci
przekraczajacej ustawowy prog 15 tys. zl brutto) z uwagi na grozace Gminie sankeje
wynikajgce z przepiséw prawa podatkowego — DO DNIA 31 MARCA 2020 ROKU.

11 - Wprowadza si¢ obowiazkowe stosowanie MPP dla wszystkich platnosci wynikajacych
z otrzymywanych przez Gming i Jednostki faktur VAT (nie tylko w przypadku nabycia
towaréw iuslug wymienionych w zalaczniku nr 15 ustawy o VAT o wartosci
przekraczajacej ustawowy prég 15 tys. zi brutto) z uwagi na grozace Gminie sankcje
wynikajgce z przepiséw prawa podatkowego — OD DNIA 1 KWIETNIA 2020 ROKU.

W zwiazku nowelizacja ustawy o VAT (w my$l ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie

ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw) wprowadzajgcg obowigzek

stosowania MPP nalezy zwrocié szezegélng uwage na dokonywanie ptatnosci w przypadku
transakeji opisanych ponizej.

1. W sytuacji nabycia przez Gming towaréw i ushug wymienionych w zalgezniku nr 15 ustawy
o VAT, udokumentowanych fakturg VAT, jezeli wartos¢ brutto zakupu wynosi lacznie
powyzej 15 tys. PLN, Gmina dokonuje wylgcznie platnosci z zastosowaniem MPP.

2. Wartosé brutto zakupu, o ktérej mowa w pkt 1 (15 tys. PLN) odnosi sie do lgcznej wartoscei
wykazanej na fakturze — warto$¢ ta nie dotyczy wylacznie towaréw lub ushig wskazanych
w zataezniku nr 15. Oznacza to, Ze jezeli kwota naleznosci wykazanej na fakturze za towar
7 zatacznika nr 15 wynosi¢ bgdzie mniej niz 15 tys. PLN brutto {przyktadowo 1230 zi brutto
1000 7t netto + 230 zf VAT-u)], a wartosé brutio calej faktury wynosi¢ bedzie powyze
15 tys, PLN — Gmina obowigzana jest do zastosowania MPP do calej wartosci faktury,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszej procedurze.

Dokumentacja

1. W sytuacji dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 przez
Gmine lub Jednostke na rzecz podatnika VAT, o wartosei brutto powyzej 15 tys. PLN,
Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do wystawienia faktury VAT z adnotacja
_mechanizm podzielonef platnosci”.

2. Jezeli faktura VAT, o ktérej mowa w pkt 1, zostala wystawiona przez Gming bez adnotacji
,mechanizm podzielonej platnosci”, Osoba odpowiedzialna niezwlocznie kontaktuje si¢ z
nabywca w celu poinformowania go o zaistniate] pomylce. Informacja ta powinna zostaé




i,

udzielona w formie pisemnej (w tym réwniez w formie mailowej), a jej kopia pozostawiona
w dokumentacji Gminy.

3. Osoba odpowiedzialna, w sytuacji wystawienia blgdnie faktury VAT (bez adnotacji o MPP),
niezwlocznie koryguje fakturg VAT,

4. Stosowanie do przepiséw niezastosowanie sig do powyzszych zasad bedzie skutkowac
sankcjg w postaci ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania
podatkowego w wysokoéci odpowiadajgcej na 30 % kwoty podatku przypadajacej na
dostawe towardw lub $wiadezenie ushig wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy o
VAT, wykazanej na tej fakturze.

5. W sytuacji otrzymania przez Gming lub Jednostke faktury VAT dokumentujgeej nabycie
towaréw i ustug wymienionych w zalgezniku nr 15, 0 wartodci brutto w wysokosci powyzej
15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do weryfikacji dokumentu pod
wzgledem jego prawidlowosci, tj. w szczegolnosci w zakresie adnotacji ,,mechanizm
podzielonej platnosci”.

6. W przypadku braku adnotacji, o ktérej mowa powyzej, Osoba odpowiedzialna kontaktiuje si¢
7 wystawcg faktury VAT, z proshg o wystawienie korekty faktury VAT,

7. Osoba odpowiedzialna w sytuacji opisanej w pkt 4, kazdorazowo dokonuje platnodci z
zastosowaniem MPP, téwniez w sytuacji, gdy faktura VAT nie zostala prawidlowo
oznaczona adnotacja o MPP.

Przepisy przejsciowe

1. W przypadku dostawy przez Gming towaréw lub ustug, wymienionych w zataczniku nr 11
lub zatgczniku nr 14 do ustawy o VAT, do ktérych zastosowanie mial mechanizm
odwrotnego obcigzenia, dokonanych:

a) przed dniem 1 listopada 2019 r., dla ktorych obowiazek podatkowy powstat lub faktura
zostala wystawiona po dniu 31 pazdziernika 2019 r.,

b) po dniu 31 pazdziernika 2019 ., dla kidrych faktura zostala wystawiona przed dniem 1
listopada 2019 . — stosuje si¢ mechanizm odwrdconego obcigzenia.

2. Zapis pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio do towarow i ustug wymienionych w zatgczniku nr 11
lub zataczniku nr 14 do ustawy o VAT nabywanych przez Gming.

D. Dodatkowe uregulowania w zakresie MIP'P

Kompensata i zaliczka

1. Jezeli cata naleznosé z fakiury VAT, dokumentujgcej nabycie towaréw i ushug
wymienionych w zatgczniku nr 15 objgtych MPP (o wartosci brutto powyzej 15 tys. PLN),
zostanie uregulowana w drodze kompensaty — Gmina nie ma obowiazku stosowania MPP,

2. W sytuacji opisanej w pkt 1, jezeli jedynie czesé naleznosci zostanie uregulowana w drodze
kompensaty, pozostala do zaplaty czgsé Gmina jest obowigzana uregulowal z
zastosowaniem MPP.

3. Gmina dokonujac wplaty zaliczki stosuje MPP.

4. W komunikacie przelewu zaliczki Gmina lub Jednostka jest zobowigzana w migjscu numeru
faktury, w zwiazku z ktora dokonywana jest platnosé wskazaé ,,zaliczka”. Dodatkowo
Gmina lub Jednostka obowigzana jest wskazaé inne informacje pozwalajace na powigzanie
wplacanej zaliczki z otrzymang pozniej fakturg VAT dokumentujgca dostawe.

5. Uregulowania wskazane w pkt 4 stosuje sig odpowiednio w przypadku otrzymania przez
Gming faktury pro forma — w celu dokonania platnosci MPP,




Platnosci zhiorcze z zastosowaniem MPP

1. Gmina moze dokonaé jednym komunikatem przelewu zaplaty za kilka faktur VAT
jednoczesnie.

2. Platno$é, o ktorej mowa w pkt 1, obejmowaé musi wszystkie faktury VAT otrzymane przez
Gming lub Jednostke od jednego sprzedawcy w danym okresie — bez wzgledu na to czy
wszystkie przedmiotowe faktury VAT podlegaja obowigzkowemu MPP.

3. Platno$é ta musi zawieraé calg kwote VAT wskazang lacznic na wszystkich, otrzymanych
przez Gming lub Jednostke fakturach VAT.

4. Okres, o ktérym mowa w pkt 2, nie moze by¢ krétszy niz jeden dzien oraz dtuzszy niz miesige
kalendarzowy.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub jednostka zamiast numeru faktury VAT wskazuje okres,
za jaki platnosé jest dokonywana,

E. Likwidacja mechanizmu odwrotnego obcigzenia

1. Z uwagi na wprowadzenie nowych zasad dotyczgcych MPP oraz uchyleniem przepiséw
dotyczgeych mechanizmu odwrdconego obeiazenia (w tym zalgcznikow 11 oraz 14 ustawy
o VAT), od dnia 1 listopada 2019 r. nie stosuje sig rozliczen VAT z uwzglednieniem
mechanizmu odwrotnego obcigZzenia.

2. Mechanizmu odwrdéconego obcigzenia nie stosuje si¢ od dnia 1 listopada 2019 . z
zastrzezeniem zasad, o ktérych mowa w pkt C ,,Przepisy przejéciowe”.




Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 115/19
Wéita Gminy Narew

z dnia 31.12.2019r.

Zatgcznik nr 15 ustawy o VAT

Poz. IS)}/(H&I;&E Nazwa towaru (grupy towaréw)/mazwa ustugi (grupy ustug)

1 05.10.10.0 Wegiel kamienny

2 05.20.10.0 Wegiel brunatny (lignit)

3 ex 10.4 Oleje i thuszeze zwierzece i roslinne - wylacznie olej z rzepaku

4 19.10.10.0 Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub
torfu; wegiel retortowy

5 19.20.11.0 Brykiety i podobne paliwa stale z wegla kamiennego

6 19.20.12.0 Brykiety i podobne paliwa stale z wegla brunatnego (lignitu)

7 ox2059.12.0 | Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej
niesklasyfikowane - wytgcznie tonery bez glowicy drukujacej do
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

8 ox 20.59.30.0 | Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostale atramenty i tusze
- wylacznie kasety z tuszem bez gltowicy do drukarek do maszyn
do automatycznego przetwarzania danych

9 ox 22.21.30.0 | Plyty, arkusze, folie, taSmy 1 pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepotaczonych
7 innymi materialami - wylgcznie folia typu stretch

10 24.10.12.0 Zelazostopy

11 24,10.14.0 Granulki i proszek z surowki, suréwki zwierciadlistej ub stali

12 24.10.31.0 Wyroby plaskie walcowane na gorgco, 0 szerokodci >= 600 mm,
ze stali niestopowe;

13 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm,
ze stali niestopowe]

14 24.10.35.0 Wyroby plaskie walcowane na gorgco, 0 szerokosci >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wylaczeniem wyrobow ze stali
krzemowej elektrotechnicznej

15 24.10.36.0 Wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokodci < 600 mm,
z pozostalej stali stopowej z wylaczeniem wyrobow ze stali
krzemowej elektrotechnicznej

16 24.10.41.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm,
ze stali niestopowe]

17 24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosei >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wylgczeniem wyrobow ze stali
krzemowej elekirotechnicznej

18 24.10.51.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosei >= 600 mm, ze stali
niestopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

19 24.10.52.0 Wyroby plaskie walcowane, © szerokogei >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, platerowane, powlekane lub
pokrywane




20 24.10.61.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych krggach,
ze stali niestopowej

21 24.10.62.0 Pozostate prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco
walcowane, ciagnione lub wyciskane, wlaczajge te, ktére po
walcowaniu zostaly skr¢cone

22 24.10.65.0 Prety walcowane na gorgeo, w nieregularnie zwijanych kregach,
z pozostalej stali stopowej

23 24.10.66.0 Pozostale prety z pozostalej stali stopowej, nicobrobione wigeej
niz kute, na goraco walcowane, ciagnione lub wyciskane,
wlaczajac te, ktore po walcowaniu zostaly skrgcone

24 24.10.71.0 Ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na
goraco, ciagnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowe;

25 24.10.73.0 Ksztattowniki otwarte, nicobrobione wigeej niz walcowane na
goraco, ciggnione na goraco lub wyciskane, z pozostatej stali
stopowej

26 24.20.11.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy
naftowej lub gazu, bez szwu, zc stali

27 24.20.12.0 Rury okladzinowe, przewody rurowe i rury pluczkowe,
w rodzaju stosowanych do wiercen ropy naftowej lub gazu, bez
szwu, ze stali

28 24.20.13.0 Pozostale rury i przewody rurowe, o okraglym przekroju
poprzecznym, bez szwu, ze stali

29 24.2031.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do Turociggow ropy
naftowej lub pazu, spawane, o érednicy zewngtrznej <= 406,4
mm, ze stali

30 24.20.33.0 Pozostale rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju
poprzecznym, spawane, o $rednicy zewngtrznej <= 406,4 mm,
ze stali

31 24.20.34.0 Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz
okragly, spawane, o Srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, z¢ stali

32 24.20.40.0 Laczniki rur lub przewoddéw rurowych inne niz odlewane, ze
stali

33 24.31.10.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,
ze stali niestopowej

34 24.31.20.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,
z pozostate] stali stopowe]

35 24.32.10.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci <
600 mm, nicpokrywane

36 24.32.20.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokodei <
600 mm, platerowane, powlekane hub pokrywane

37 24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze
stali niestopowej

38 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe]

39 24.34.11.0 Drut ciagniony na zimno, ze stali niestopowej

40 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub
w postaci proszku

41 ox 24.41.20.0 | Ztoto nicobrobione plastycznie lub w postaci potprodukiu, fub

w postaci proszku, z wylgezeniem zlota inwestycyjnego w
rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 43




42 24.41.30.0 Platyna nicobrobiona plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub
w postaci proszku

43 bez wzgledu na | Zioto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

symbol
PKWiU

44 ex 24.41.40.0 | Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane zlotem,
nicobrobione inaczej niz do stanu péiproduktu - wylgcznie
srebro, platerowane zlotem, nicobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu

45 ox 24.4150.0 | Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale
nieszlachetne, srebro lub zloto, platerowane platyng,
nieobrobione inaczej niz do stanu péiproduktu - wylacznie zloto
i srebro, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu

46 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

47 24.43.11.0 Otéw nieobrobiony plastycznie

48 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

49 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

50 24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji
elektrolitycznej

51 24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nicobrobione plastycznie;
stopy wstepne miedzi

52 24.44.21.0 Proszki i platki z miedzi i jej stopow

53 24.44.22.0 Plaskowniki, prety, ksztaltowniki i walcowka, z miedzi i jej
stopoOw

54 24.44.23.0 Druty z miedzi 1 jej stopow

55 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

56 ox 24.4530.0 | Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiol
i pozostatosci zawierajace metale i zwigzki metali - wytgcznie
odpady i zlom metali nieszlachetnych

57 ex 25.11.23.0 | Pozostale konstrukcje i ich czgdci; plyty, prety, katowniki,
ksztattowniki itp. z zeliwa, stali lub aluminium - wylgcznie ze
stali

58 ex 25.93.13.0 | Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub
miedzi; siatka rozciagana z zeliwa, stali lub miedzi - wylgcznie
ze stali

59 ex 26.11.30.0 | Elektroniczne uklady scalone - wylgcznie procesory

60 26.20.1 Komputery i pozostale maszyny do automatycznego
przetwarzania danych

6l ex 26.2021.0 | Jednostki pamieci - wylgeznie dyski twarde (HDD)

62 ex 26.20.22.0 | Pétprzewodnikowe urzadzenia pamigcei trwalej - wylacznie
dyski SSD

63 ex 26.3022.0 | Telefony dla sieci komérkowych Iub dla innych sieci
bezprzewodowych - wylacznie telefony komérkowe, w tym
smartfony

64 26.40.20.0 Odbiorniki telewizyjne, nawet zawicrajace odbiorniki radiowe

lub aparature do zapisu lub odtwarzania dZwigku lub obrazu




65

ex 26.40.60.0

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostale
urzadzenia do gier zrgcznodciowych lub hazardowych z
clektronicznym wys$wietlaczem - z wylgczeniem czesel 1
akcesoriow

66

26.70.13.0

Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

67

27.20.2

Akumulatory elektryczne i ich czgsci

68

28.11.41.0

Czesei do silnikéw spalinowych wewngtrznego spalania, o
zaplonie iskrowym, z wylaczeniem czeéei do  silnikow
lotniczych

69

ex 28.23.26.0

Czesel 1 akcesoria do fotokopiarek - wylgeznie kasety z tuszem
i glowicg drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych, tonery z glowica drukujaca do drukarek
do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

70

ex 29.31.10.0

Wiazki przewoddéw zaplonowych i innych przewodoéw, w
rodzaju stosowanych w pojazdach samochodowych, statkach
powietrznych lub ptywajacych — wylacznie wigzki przewodow
zaptonowych iinnych przewodéw, w rodzaju stosowanych w
pojazdach samochodowych

71

29.31.21.0

Swiece zaptonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe;
magnetyczne kota zamachowe; rozdzielacze; cewki zaplonowe

72

29.31.22.0

Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki petnigce role pradnic;
pozostate pradnice i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikéw
spalinowych

73

29.31.23.0

Sprzet sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb,
urzadzenia zapobiegajace zamarzaniu lub potnieniu szyb, W
rodzaju stosowanych w pojazdach

74

29.31.30.0

Czesel pozostalego sprzetu i wyposazenia elektrycznego do
pojazddw

75

29.32.20.0

Pasy bezpieczenstwa, poduszki powietrzne oraz czgdel 1
akcesoria nadwozi

76

29.32.30.0

Czeéei i akcesoria do pojazddw silnikowych (z wylaczeniem
motocykli), gdzie indziej niesklasyfikowane

77

30.91.20.0

Czesci 1 akcesoria do motocykli 1 przyczep motocyklowych
bocznych

78

ex 32.12.13.0

Bizuteria i jej czgsci oraz pozostale wyroby jubilerskie i ich
czescl, ze ziota i srebra lub platerowane metalem szlachetnym -
wylacznie czgéei bizuterii i czgsel pozostatych wyrobow
jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, t. niewykonczone lub
niekompletne wyroby jubilerskie i wyraZne czgsci bizuterii, w
tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

79

38.11.49.0

Wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostale
konstrukcje ptywajace

80

38.11.51.0

Qdpady szklane

31

38.11.52.0

Odpady z papieru i tektury

82

38.11.54.0

Pozostale odpady gumowe

83

38.11.55.0

Odpady z tworzyw sztucznych

34

38.11.58.0

Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

85

38.12.26.0

Niebezpieczne odpady zawierajgce metal




86 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte
ogniwa i baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

87 38.32.2 Surowce wtorne metalowe

88 38.32.31.0 Surowce widrne ze szkla

89 38.32.32.0 Surowce wtorne z papieru i tektury

90 38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

91 38.32.34.0 Surowce widrne z gumy

92 Benzyny silnikowe, oleje napgdowe, gazy ptzeznaczone do
napedu silnikéw spalinowych - w rozumieniu przepisOw o
podatku akcyzowym

93 Oleje opalowe oraz oleje smarowe - W rozumieniu przepisow
o podatku akcyzowym

9% ex 58.29.11.0 | Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wylgcznie
dyski SSD

95 ox 58.29.20.0 | Pakiety pozostalego oprogramowania uzytkowego - wylgeznie
dyski SSD

96 “x5011.23.0 | Pozostale filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach
magnetycznych itp. nonikach - wylgcznie dyski SSD

97 bez wzgledu na | Uslugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow

symbol cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca

PKWil 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych (Dz. U. z 2018 1. poz. 120112538 oraz z 2019 1.
poz. 730)

98 41.00.30.0 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw
mieszkalnych (prace zwigzane z budowa nowych budynkow,
przebudows lub remontem istniejacych budynkow)

99 41,00.40.0 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw
niemieszkalnych (prace zwiazane z budowg nowych budynkow,
przebudows lub remontem istnicjacych budynkow)

100 42.11.20.0 Roboty ogbdlnobudowlane zwigzane z budowa autostrad, drog,
ulic i innych drég dla pojazdéw i pieszych oraz budowa paséw
startowych

101 42.12,20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowy drég szynowych i
kolei podziemnej

102 42.13.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa mostow i tuneli

103 42.21.21.0 Roboty ogoélnobudowlane zwigzane z budowg rurociagow
przesytowych

104 42.21.22.0 Roboty  ogdlnobudowlane zwigzane z budowg sieci
rozdzielezych, wlaczajae prace pomocnicze

105 42.21.23.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg systemdw
irygacyjnych (kanatow), magistrali i linii wodociagowych,
obiektow do uzdatniania wody 1 oczyszczania Sciekow oraz
stacji pomp

106 42.21.24.0 Roboty zwiazane z wierceniem studni i ujgé wodnych oraz
instalowaniem zbiornikéw septycznych

107 4222.21.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budows przesylowych
linii telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

108 42.22.22.0 Roboty ogémobudowlane zwigzane z budows rozdzielczych

linii telekomunikacyjnych i elekiroenergetycznych




109 42,22.23.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa elektrowni

110 42.91.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzanc z budowa nabrzezy, portow,
tam, §luz i zwigzanych z nimi obiektow hydrotechnicznych

111 42.99.21.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg obiektow
produkeyjnych i gorniczych

112 42.99.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa stadionow i boisk
sportowych

113 42.99.29.0 Roboty ogoélnobudowlane zwigzane 2 budowg pozostatych
obiektow inzynierii ladowej i wodnej, gdzie indzie]
niesklasyfikowane

114 43.11.10.0 Roboty zwigzane 2 rozbiorka 1 burzeniem obicktow
budowlanych

115 43.12.11.0 Roboty zwigzane Zz przygotowaniem terenu pod budowg,
7z wylgczeniem robdt ziemnych

116 43,12.12.0 Roboty ziemne: roboty Zwigzane z kopanicm rowow i wykopow
oraz przemieszczaniem ziemi

117 43.13.10.0 Roboty zwigzane 2z wykonywaniem wykopow i wierceh
geologiczno-inzynierskich

118 43.21.10.1 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych
stuzacych bezpieczenstwu

119 43.21.10.2 Roboty zwigzane 2z wykonywaniem pozostatych instalacii
elektrycznych

120 43.22.11.0 Roboty zwigzane Z wykonywaniem instalacji wodno-
kanalizacyjnych i odwadniajgcych

121 43,22.12.0 Roboty zwiazane z wykonywaniem instalacji cieplnych,
wentylacyjnych i klimatyzacyjnych

122 43.22.20.0 Roboty zwigzane Z wykonywaniem instalacji gazowych

123 43,29.11.0 Roboty zwiazane z zakladaniem izolacji

124 43.29.12.0 Roboty zwigzane 7 zakladaniem ogrodzen

125 43,29.19.0 Pozostate roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

126 43.31.10.0 Roboty tynkarskie

127 43,32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlane;

128 43.33.10.0 Roboty zwigzane z wykladaniem posadzek i oblicowywaniem
$cian

129 4333.21.0 Roboty zwigzane z wykladaniem podtég i $cian lastryko,
marmurem, granitem lub fupkiem

130 43,33.29.0 Pozostale roboty zwigzane Zz wykladaniem podiég i scian
(wlaczajgc tapetowanic), gdzie indziej niesklasyfikowane

131 43.34.10.0 Roboty malarskie

132 43,34.20.0 Roboty szklarskie

133 43.39.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem elementow dekoracyjnych

134 43.39.19.0 Roboty  zwigrzane 2 wykonywaniem pozostatych
wykonczeniowych  robot pudowlanych, gdzie indzic]
niesklasyfikowanych

135 4391,11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukeji dachowych

136 4391.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

137 43.99.10.0 Roboty zwigzane 7z zaliadaniem izolacji przeciwwilgociowych

i wodochronnych
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138 43.99.20.0 Roboty zwiazane Z montowaniem i demontowanierm rusztowan

139 43.99.30.0 Roboty zwigzanc z fundamentowaniem, wiaczajac whijanie pali

140 43.99.40.0 Roboty betoniarskie

141 43,99.50.0 Roboty zwiazanc ze wznoszeniem konstrukeji stalowych

142 43.99.60.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegiet 1
kamienia

143 43,99.70.0 Roboty zwiazane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z
clementow prefabrykowanych

144 43,99.90.0 Roboty Zwigzane z wykonywaniem pozostalych
specjalistycznyeh  robot budowlanych,  gdzie indziej
niesklasyfikowanych

145 45311 Sprzedaz hurtowa czesci i akcesoriow do pojazdow
samochodowych, z wylaczeniem motocykli

146 45.32.1 Sprzedaz detaliczna czedei 1 akcesoridw do pojazdow
samochodowych (z wylaczeniem motocykli) prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

147 4532.2 Pozostata sprzedaz detaliczna czesei 1 akeesoriow do pojazdow
samochodowych, 7z wyljczeniem motocykli

148 ex 45.40.10.0 | Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czgdei i akcesoriow do nich -
wylgcznie sprzedaz czedel i akeesoriow do motocykli

149 ox 45.4020.0 | Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriéw do nich
prowadzona W wyspecjalizowanych sklepach — wylacznie
sprzedaz czgsci i akeesoriow do motocykli

150 ox 45.40.30.0 | Pozostata sprzedaz detaliczna  motocykli  oraz  czescl i

akcesoriow do nich — wylgeznie sprzedaz detaliczna czgsei i
akcesoriow do motocykli




Zalagcznik or 3

do Zarzadzenia nr 115/19
Wajta Gminy Narew

z dnia 31.12.2019 .

ZMIANA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI DLA URZEDU GMINY
NAREW

§1

Celem uzupetnienia wykazu kont bilansowych wykorzystywanych dla ewidencjonowania
operacji finansowo-ksiegowych zwigzanych z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej
platnodci (ang. split payment dalej MPP) w zatgcznika nr 3 do Zarzadzenia nr 268/17 Wojta

Gminy Narew 7z dnia 29. 12,2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Narew wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W zatgczniku nr 3 do Zasad polityki rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Narew — Zaktadowy
plan kent dla Urzgdu Gminy Narew w grupie kont bilansowych zespotu 1 ,,Srodki pieni¢zne
i rachunki bankowe” wprowadzone zostajg dodatkowe konta wraz z nazwa i opisem zasad
ewidencji analitycznej:

Konto 130-13 — Rachunek VAT do konta dochodéw (numer 130-1) Urz¢du Gminy
Narew

Rachunek ten jest kontem powigzanym Z rachunkiem rozliczeniowym dotyczacym
dochodéw Urzedu Gminy Narew. Na rachunku tym przeprowadzane sg nastepujace operacje
gospodarcze:

- zaplata przy uzyciu komunikatu przelewu cafosci lub czesei kwoty VAT tytulem nabycia
od Gminy lub Jednostek, towardw lub ustug w sytuacji, gdy kontrahent optaca fakturg (lub
korekte faktury) przy wykorzystaniu MPP;

- przekazanie $rodkéw z innego rachunku VAT Gminy na rachunck VAT Gminy
prowadzony w tej same] instytucji bankowej;

- zwrot za posrednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku wynikajgeej z wystawione]
przez dostawcg towarow lub ustugodawee faktury koryguj geef;

- zwrot naleznej Gminie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym dokonywanego przez
naczelnika urzedu skarbowego za posrednictwem komunikatu przelewu (dotyczy
wylacznie urzgdu obstugujgcego Gming).

Zapisy na koncie 130-13 dokonywane sg wylgeznie na podstawie dokumentow bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Konto 130-13 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan Srodkow pienigznych na

rachunku VAT.

Konto 130-14 — Rachunek VAT do konta wydatkéw (numer 130-2) Urzedu Gminy
Narew

Rachunek ten jest kontem powigzanym z rachunkiem rozliczeniowym dotyczacym

wydatkow Urzgdu Gminy Narew. Na rachunku tym przeprowadzane sg nastgpujgce operacje

gospodarcze.

- dokonanie platnosci przy uzyciu komunikatu przelewu calosci lub czgsel kwoty podatku z
tytutu nabycia przez Gming Jub J ednostki, towaréw lub ustug na rachunck VAT




o
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- dokonanie przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty podatku wynikajgcej z
wystawionej przez Gming lub Jednostki faktury korygujgcej przy uzycia komunikatu
przelewu;

- wplata na rachunek urz¢du skarbowego podatku dochodowego od os6b prawnych (CIT),
podatku dochodowego od osdb fizyeznych (PIT), podatku akcyzowego, naleznosci celnych,
w tym odsetek za zwlok¢ oraz dodatkowych zobowigzaf podatkowych ustalanych w
podatku VAT,

- wplata naleznosci z tytutu skladek na rzecz Zakladu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS);

- zwrot, przy uzyciu komunikatu przelewu, nienaleznic otrzymanej platnosci na rachunek
VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano tc platnosé przy uzyciu komunikatu
przelewy;

- przekazanie, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkéw na inny rachunek VAT Gminy
prowadzony w igj same] instytucji bankowej;

- przekazanie, przy uzyciu komunikatu przelewn, kwoty VAT na rachunek VAT dostawcy
towaru lub ushigi przez posiadacza rachunku, ktéry otrzymat platnosé przy uzyciu
komunikatu przelewu i nie jest dostawcg towardw fub ustug wskazanym na fakturze, za ktora
dokonywana jest platnos¢;

- przekazanie, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkow na rachunek rozliczeniowy
wskazany w postanowieniu wydawanym przez naczelnika urzedu skarbowego;

- realizacja zajecia ma podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego
egzekucji naleznosei z tytuwtu: CIT, PIT, podatku akcyzowego, nalezno$ei celnych, w tym
odsetek za zwloke oraz dodatkowych zobowiazan podatkowych ustalanych w podatku VAT
oraz sktadek na rzecz ZUS;

- przekazanie przez bank $rodkoéw na rachunek techniczny.

Zapisy na koncie 130-14 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Konto 130-14 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgee stan érodkow pienigznych na rachunku
VAT.

2) W zataczniku nr 3 do Zasad polityki rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Narew — Zaktadowy
plan kont dla budzetu Gminy Narew w grupie kont bilansowych zespotu 1 LSrodki pienigzne
i tachunki bankowe” wprowadzone zostaje dodatkowe konto wraz z nazwg i opisem zasad

ewidencji analitycznej:

Konto 133-4 — Rachunek VAT do konta rachunku biezacego (numer 133-3) budzetu
Gminy Narew

Rachunek ten jest kontem powigzanym 7 rachunkiem rozliczeniowym budzetu Gminy
Narew. Na rachunku tym przeprowadzane sa nastepujace operacje gospodarcze:

- wplyw dochodow z tytutu &rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT prowadzonych
do kont dochodéw poszczegdlnych jednostek budzetowych Gminy Narew,

- wyptyw $rodkow w zwigzku z planowanymi wydatkami poszezegolnych jednostek
budzetowych na rachunki VAT prowadzone do kont wydatkow poszczeg6lnych jednostek
budzetowych.




Zapisy na koncie 133-4 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Konto 133-4 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgee stan Srodkéw pienigznych na rachunku
VAT.
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