ZARZADZENIE NR 519/23
WOJTA GMINY NAREW
z dnia 11 grudnia 2023 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst
jednolity Dz.U. z 2023 . poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Narew Nr 266/09 z
dnia 18 czerwca 2009 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Narew.

1. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywéw na dzien
31.12.2023r.,, ana tej podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych do zgodnoSci ze stanem rzeczywistym, rozliczenie osob materialnie
odpowiedzialnych za powierzone im mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci
sktadnikéw majatku, przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkowe;j.

§ 2. Do prawidlowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:
- Elwira Simonczuk — Przewodniczacy
- Magdalena Snarska — Cztonek
- Ewa Szklarzewska — Czlonek
1. Komisja inwentaryzacyjna ustalita sktad zespotow spisowych zgodnie z zalacznikiem nr 1.
2. Komisje inwentaryzacyjna i zespoly spisowe zobowiazuje do przestrzegania ogolnie
obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. W drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:
- $rodki trwate, z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony,
- pozostate srodki trwale (wyposazenie, sprzet komputerowy),
- skladniki majatkowe, bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzone do uzywania dla
Urzedu Gminy (na odrebnych arkuszach spisowych),
- druki Scistego zarachowania,
- materiaty.
2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
- srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych (w tym: wadia, Srodki
pieniezne stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),
- kredytéw i pozyczek,
- naleznosci cywilnoprawnych od kontrahentéow prowadzacych ksiegi rachunkowe,
- wlasnych skladnik6w majatkowych uzyczonym innym jednostkom.
3. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci sktadnikow majatku:
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- srodki trwate w budowie (inwestycje),
- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture),



- grunty,

- zobowigzania wobec dostawcow,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznoS$ci wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec budzetdw,

- funduszy wiasnych i funduszy specjalnych (ZFSS).

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 1.

§ 5. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Andrzej Pleskowicz



Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Narew Nr 519/23
z dnia 11 grudnia 2023 1.

Sklad zespolow spisowych

Lp Nazwisko i imie Przydzial obiektu inwentaryzacji
1. | Ewa Poskrobko - Srodki trwale, z wyjatkiem Srodkow trwatych, do ktérych
Jakoniuk Pawet dostep jest utrudniony i gruntéw;
Justyna Charkiewicz-Jabtonowska - pozostale Srodki trwale (wyposazenie, sprzet
komputerowy)
- sktadniki majatkowe, bedac witasnoscia innych jednostek,
powierzone do uzywania dla Urzedu Gminy
1. | Krystyna Kiszycka - druki $cistego zarachowania
Justyna Charkiewicz-Jabtonowska
2. | Kietbaszewska Krystyna - naleznosci z uméw cywilnoprawnych wobec 0s6b
Smoktunowicz Irena nieprowadzacych ksiag rachunkowych (m. in. naleznosci za
Simonczuk Elwira $cieki, wywoz szamba, co, umowy dzierzawy)
- naleznosci z tytulu podatkéw i oplat lokalnych (podatek
od $rodkéw transportowych oséb fizycznych i prawnych;
podatki rolny, lesny i od nieruchomos$ci pobierane od os6b
fizycznych; naleznosci z tytulu optat za gospodarowanie
odpadami)
- naleznosci cywilnoprawne od kontrahentow
prowadzacych ksiegi rachunkowe
3. | Snarska Magdalena - naleznosci od 0s6b fizycznych i prawnych z tytulu
Kurianowicz Katarzyna podatkéw lokalnych (podatek od nieruchomosci, rolny,
Szklarzewska Ewa lesny)
- naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych (z tytutu
funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej) w
czesci przypadajacej gminie Narew i budzetowi panistwa),
- nalezno$ci sporne i watpliwe,
- naleznosci gminy Narew z tytutu podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe i Ministerstwo Finansow
- naleznosci z tytulu oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego ponoszone przez inne JST
4. | Poskrobko Stawomir - materialy (tj. paliwo w pojazdach gospodarki komunalnej
Koztow Ewa i OSP, stan materiatléw opatowych, stan pozostatych
materiatlow)
5. | Simonczuk Elwira - warto$ci niematerialne i prawne
Smoktunowicz Irena - srodki trwale w budowie (inwestycje),
- $§rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
- grunty
7. | Osipiuk Halina - Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
Ewa Poskrobko - kredyty i pozyczki,
- nalezno$ci  cywilnoprawne od  kontrahentéw

prowadzacych ksiegi rachunkowe,
- naleznosci i zobowigzania wobec budzetow,




- zobowigzania wobec dostawcow,

- naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych emerytom UG,
- fundusze wlasne i fundusze specjalne (ZFSS)

Smoktunowicz Irena
Poskrobko Stawomir

- naleznosci z tytutu uméw dzierzawy (dzierzawa rolnicza),

- naleznosci z tytutu oplat za uzytkowanie wieczyste

- naleznosci z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

- naleznosci z tytulu optat za korzystanie z pasa drogowego




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 519/23

Wojta Gminy Narew
z dnia 11 grudnia 2023 1.

Harmonogram inwentaryzacji skladnikéw majatku Urzedu Gminy na rok 2023

Lp. | Nazwa pola spisowego Sktad zespotéw spisowych | Termin Sposéb
przeprowadzenia przeprowadzenia
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. - $rodki trwate, z wyjatkiem 1.Ewa Poskrobko od 11.12.2023 do Spis z natury
srodkéw trwatych, do ktérych ) 15.01.2024
dostep jest utrudniony i gruntow; | 2-Krystyna Kiszycka
- pozostate  drodki  trwate| 3-Justyna Charkiewicz-
(wyposazenie, sprzet Jabtonowska
komputerowy)
- sktadniki majatkowe, bedac
wiasnoscig innych jednostek,
powierzone do uzywania dla
Urzedu Gminy
- druki $cistego zarachowania

2. - naleznosci z umow 1.Kielbaszewska Krystyna do 15.01.2024 W drodze
cywilnoprawnych wobec oséb ) uzyskania
nieprowadzacych ksiag 2.Smoktunowicz Irena potwierdzenia
rac?anpwych ,(rn. in. naleznoSci 3 Simoficzuk Elwira salda wg stanu na
za $cieki, wyw0z szamba, co, 31.12.2023
umowy dzierzawy)
- naleznoédci z tytutu podatkdw i
oplat lokalnych (podatek od
Srodkow transportowych o0séb
fizycznych i prawnych; podatki
rolny, lesny i od nieruchomosci
pobierane od 0séb fizycznych;
naleznosci z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami)
- naleznosci cywilnoprawne od
kontrahentéw prowadzacych
ksiegi rachunkowe

3. - naleznodci od os6b fizycznychi | 1.Snarska Magdalena do 15.01.2024 W drodze
prawnych z tytutu podatkéw ) ] weryfikacji
lokalnych (podatek od 2.Kurianowicz Katarzyna poprzez
nieruchomosci, rolny, lesny) 3.Szklarzewska Ewa poréwnanie

danych

- naleznosci od dtuznikow ksiegowych z
alimentacyjnych (z tytulu danymi
funduszu alimentacyjnego i wynikajacymi z
zaliczki alimentacyjnej) w czesci dokumentéw

przypadajacej gminie Narew i
budzetowi panstwa),

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci gminy Narew z tytutu

podatkdw pobieranych przez




urzedy skarbowe i Ministerstwo
Finans6w

- naleznodci z tytutu oplat za
korzystanie z wychowania
przedszkolnego ponoszone przez
inne JST

- warto$ci niematerialne i prawne | 1. Simonczuk Elwira do 15.01.2024 W drodze
weryfikacji
-.érodki tr‘wrﬁe w budowie 2.Smoktunowicz Irena poprzez
(inwestycje), poréwnanie
- $rodki trwate, do ktérych dostep dapych
. . ksiegowych z
jest utrudniony X
danymi
- grunty wynikajacymi z
dokumentéw
- §rodki pieniezne zgromadzone 1. Osipiuk Halina do 15.01.2024 W drodze
na rachunkach bankowych, 2. Poskrobko Ewa weryfikacji
L . poprzez
- kredyty i pozyczki, poréwnanie
L . danych
- nalezno$ci cywilnoprawne od| .
. ksiegowych z
kontrahentow prowadzacych .
Ksiegi danymi
siegi rachunkowe, o .
wynikajacymi z
- naleznosci i zobowigzania wobec| dokumentow.
budzetow,
- zobowiazania wobec dostawcdw,
- naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikdow,
- mnalezno$ci i zobowigzanial
publicznoprawne,
- naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych emerytom UG,
- fundusze wiasne i fundusze
specjalne (ZFSS)
- naleznoéci z tytulu uméw 1.Smoktunowicz Irena do 15.01.2024 W drodze
dzierzawy (dzierzawa rolnicza), | 2. Poskrobko Stawomir weryfikacji
poprzez
- naleznodci z tytutlu oplat za poréwnanie
uzytkowanie wieczyste danych
- naleznosci zZ tytuhy ksmgowych z
. danymi
przeksztalcenia prawal o .
uzytkowania  wieczystego W] wynlkajqc%lrm z
dokumentéw

prawo wilasnosci,

- naleznosci z tytuhu oplat za
korzystanie z pasa drogowego

- materialy (tj. paliwo w
pojazdach gospodarki komunalnej
i OSP, stan materiatow
opatowych, stan pozostatych
materiatow)

1. Poskrobko Stawomir
2. Koztow Ewa

od 11.12.2023 do
15.01.2024

Spis z natury,
weryfikacja
poprzez
poréwnanie
danych
ksiegowych




