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Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bialymstoku

Odpowiadajgc na wystapienie Regionalne) Izby Obrachunkowej w Bialymstoku z dnia
20 kwietnia 2012 r. oraz zawarte w nim zalecenia po przeprowadzonej kompleksowej kontroli
gospodarki  finansowej Gminy Narew uprzejmie informuje iz ponownie wraz z
kierownictwem Urzedu Gminy Narew przeanalizowalem wskazane nieprawidlowosei 1
uchybienia. Dazac do wykonania przedlozonych zalecen w zakresie gospodarki finansowej
gminy zobowigzalem skarbnika oraz pozostalych pracownikow Urzedu a w szezepolnosc
kierownika referatu odpowiedzialnego za inwestyeje i gospodarke mieniem gminnym. a takze
skarbnika gminy i nowego sekretarza gminy do ich Scislego przestrzegania.

Informujac 0 wykonaniu poszezegolnych zalecen pragng poinformowac, co nastgpuje:

Ad. 1. Z dniem 1 maja 2012 r. w Urzedzie Gminy Narew obsadzono stanowisko sekretarza
gminy, powolanie osoby na stanowisko zastgpey wojta gminy nastapi w czerweu br,
Prawdopodobnie stanowisko to bedzie pelni¢ spolecznie sekretarz gminy.

Ad. 2. Zostang zapewnione warunki umozliwiajace wykonywanie przez kierownikow GOPS
i instytucji kultury obowigzkéw wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, Usunigte
zostang z regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Narew postanowienia
przewidujace prowadzenie rachunkowodci wymienionych jednostek przez Urzad.

Ad. 3. Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.651 z poin. zm.) z wnioskiem o
ustanowienie trwalego zarzadu wystepuje jednostka organizacyjna (w tym wypadku
Zespol Szkolno — Przedszkolny w Narwi). Z chwilg otrzymania wniosku od Zespolu
zoslanie wszczele postgpowanie w tej sprawie,

Ad. 4.

a) zobowiazano skarbnika gminy do dokonywania zapisow ksiggowych na podstawic
dowodéw  ksiegowych zawierajgeych dekretacje opatrzona podpisem  osoby
odpowiedzialne) za wskazanie sposobu jej zaksiggowania;

a) do prowadzenia ewidencji analitycznej rozrachunkéw z tytulu dochodow
niepodatkowych do konta 221 zostanie zakupiony nowy program komputerowy,
ktory umozliwi grupowanic obrotow i standow w/g podzialek klasyfikacji
budzetowej:

b) zobowigzano skarbnika gminy do zaniechania praktyk gromadzenia srodkow za
sprzedane mienie na wyodrgbnionym rachunku bankowym i niezwloczne
przekazywanie ich na dochody budzetu,

¢) zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za ewidencje analityczng srodkow
trwalych do dostosowania ewidencji analitycznej gruntow do  wymogow



okreslonych w przepisach ustawy o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania
konta (011 , $rodki trwale™;

d) zobowigzano skarbnika gminy do ewidencjonowania zobowigzan 1 kosziow
inwestycji w  ksiggach roku, ktorege dotycza oraz ujmowania ich w
sprawozdawczoscei sporzadzanej na dzien bilansowy.

Ad. 5. Zobowiazano skarbnika gminy do wzmozonego nadzoru nad inwentaryzacja
przeprowadzang metoda weryfikacji.

Ad. 6. Celem wyeliminowania pomylek zwigzanych 2z dokonywaniem wydatkow
budzetowych 2z dochodéw budzetowych zalozono w marcu 2012 r. dodatkowy
rachunek bankowy do realizacji wydatkow, ktory funkejonuje od kwietnia 2012 r.

Ad. 7. Zobowigzano skarbnika gminy do przekazywania kierownikom  jednostek
budzetowych pisemnych informacji o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow
wynikajacych z podjete) uchwaly budzetowe;).

Ad. 8. Zobowigzano skarbnika gminy do zamieszezania w projekeie uchwaly budzetowe)
upowaznienia dla dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Narwi do
dokonywania zmian w planie wyodr¢bnionego rachunku dochodow i wydatkow nimi
finansowanych. Na najblizszej sesji Rady Gminy Narew zostanie przedlozony projekt
uchwaly upowazniajacy dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Narwi do
dokonywania zmian w planie wyodrebnionego rachunku dochodow i wydatkow nimi
finansowanych.

Ad. 9.

a) zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za kalkulacje stawki za
odprowadzenie Scickéw do uwzgledniania kosztow zwigzanych ze swiadczeniem
ustug z poprzedniego roku obrachunkowego.

b) przy zatwierdzaniu taryly za zbiorowe zaopatrzenic w wodg 1 zbiorowe
odprowadzenie sciekow na rok 2012/2013 zostanie przediozony Radzie Gminy
Narew wniosek zawierajacy stawke wynikajacq z kalkulacji kosztow.

Ad. 10. Zobowiazano wlasciwego pracownika do pisemnego zamiast telefonicznego
powiadamiania osoby ustalonej jako nabywca nieruchomosci o miejscach 1 terminie
zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci.

Ad. 11. Zobowiazano pracownikow do prawidlowego rozliczania kosztow  podrozy
stuzbowej zgodnie ze wskazanym w poleceniu wyjazdu sluzbowego srodkiem
transportu.

Ad. 12. Przystgpiono do opracowania planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci.

Ad. 13. Zobowigzano wlasciwego pracownika do przedlozenia w najblizszym czasie Radzie
Gminy Narew projektu zmiany uchwaly w  sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami gminy poprzez wykreslenie wyrazow: ,oraz warunkow korzystania
z nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym gminy”.

Ad. 14. Osoba, od ktérej nie odebrano przyrzeczenia o zachowaniu tajemnicy skarbowej
zgodnie z wymogami art. 294 § 1 ustawy ordynacja podatkowa aktualnie przebywa na



urlopie macierzynski. Niezwlocznie po powrocie z urlopu zostanie od niej odebrane
SLOSOWNE przyrZeczenie.

Prowadzona jest analiza potrzeb w zakresie prowadzenia kontroli podatkowej w
siedzibie podatnika na jej podstawie zostana opracowane regulacje wewngtrzne
okreslajgee zakres i czgstotliwosé kontroli podatkowej w siedzibie podatnika, ktore
moga miec¢ zasadnicze znaczenie dla prawidlowego wymiaru naleznosci podatkowych,

Ad. 15, Wszezeto postgpowanie podatkowe w stosunku do podatnikow celem skorygowania
deklaracji podatkowych za lata 2007-2011. ze wskazaniem migdzy innymi
koniecznosci prawidlowego opodatkowania gruntow. Skutki finansowe zostang
przedlozone odrgbnym pismem po zakoficzeniu postgpowania podatkowego.

Ad. 16. Zobowigzano pracownika do prowadzenia czynnosci sprawdzajacych wynikajacych
z przepisow ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad. 17. Realizujac preepisy ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w  administracji,
zobowigzano pracownika, odpowiedzialnego za egzekucjg podatkowy, do
prowadzenia terminowych i systematycznych dzialan windykacyjnych w stosunku do
podatnikow, na ktérych cigza zaleglosci podatkowe,

Ad. 18. Zobowiazano wlasciwego pracownika do wigksze] starannosci w rozliczaniu
inkasentow oplaty targowej.

Ad. 19. Zobowigzano wlasciwego pracownika do prawidlowego stosowania ustawy o
podatku rolnym przy udzielaniu ulg i zwolnien dla rolnikow nabywajaeych na
podstawie umowy sprzedazy grunty na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub
jego powigkszenie.

Ad. 20. Zobowigzano skarbnika gminy do dostosowania regulacji  wewnetrznych
dotyezacych ewidencji podatkdw i oplat do obowigzujgcych norm prawnych. w
szezegolnosei dotyczacych wykazu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera.
Nakazano zaplate podatku od nieruchomosci przez Urzad Gminy Narew poprzez
konto bankowe, co wyeliminuje stosowanie przeksiggowania za pomoca PK.

Ad. 21. Zobowiazano wlasciwego pracownika aby przed wydaniem decyzji przyznajaeych
ulgi podatkowe przy zaplacie podatkow przeprowadzal rzetelne postgpowanie
podatkowe przestrzegajac przepisy dziatu IV ustawy Ordynacja podatkowa,

Ad. 22. Zobowigzano skarbnika gminy do weryfikacji danych jednostkowych celem
prawidlowego 1 rzetelnego sporzadzania sprawozdan budzetowych. Korekty
sprawozdania Rb - PDP za IV kwartal 2011 roku dokonano w dniu 21 marca 2012
roku.




